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FINALE 2000 
 
 
 

LAØM QUEN VÔÙI FINALE 2000 
 

1. GIÔÙI THIEÄU 
Finale 2000 laø moät moät phaàn meàm chuyeân nghieäp duøng ñeå cheùp nhaïc vôùi ñaày duû caùc tính naêng 
caàn thieát vaø deã söû duïng. Vôùi Finale 2000, ngöôøi söû duïng ñöôïc ñaùp öùng caùc yeâu caàu sau : 

 Vieát nhaïc ca khuùc 
 Vieát nhaïc hôïp xöôùng 
 Taùch beø cho hôïp xöôùng 
 Vieát baûn toång phoå 
 Taùch baûn toång phoå thaønh caùc phaân phoå 
 Trao ñoåi lôøi ca qua laïi vôùi caùc chöông trình soaïn thaûo vaên baûn khaùc chaïy trong Windows 
 Töï ñoäng gheùp lôøi ca vaøo nhaïc 
 Hoã trôï kyù aâm baèng MIDI Keyboard 
 Taïo oâ nhòp laáy ñaø 
 In nhieàu baûn nhaïc treân moät trang giaáy 
 Ñieàu chænh kích côõ baûn nhaïc (trang in, noát nhaïc, ñaàu noát, doøng nhaïc) theo yù muoán 
 Du nhaäp hình aûnh ñeå trang trí 
 Giao tieáp vôùi chöông trình Encore 
… 
 

2. CAØI ÑAËT FINALE 2000  
Finale 2000 laø phaàn meàm 32 bit, chaïy toát trong Windows 9x, Windows NT treân maùy PC cuõng 
nhö Macintosh 
Chöông trình chính cuûa Finale 2000 coù dung löôïng khoaûng 1 CD, hieän nay (thaùng 03/2000) treân 
thò tröôøng Vietnam chæ coù baûn chaøo haøng cho Trung Quoác vôùi dumg löôïng khoaûng 11 Mb. Baûn 
chaøo haøng naøy thieáu moät soá chöùc naêng veà phoái khí 

 Chaïy file Setupfin.exe ñeå caøi ñaët chöông trình chính 
 

3. GIAO DIEÄN FINALE 2000 
Theo maëc ñònh, khi khôûi ñoäng Finale 2000 seõ môû hoäp thoaïi Document Setup Wizard höôùng 
daãn töøng böôùc taïo taøi lieäu môùi : 

 Title      töïa ñeà 
 Composer   teân taùc giaû 
 Paper Size   khoå giaáy muoán in 
 Portrait    höôùng giaáy ñöùng 
 Landscape   höôùng giaáy naèm 
 Next     qua böôùc 2 
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Trong hoäp thoaïi Document Setup Wizard Choose Parts choïn loaïi hình aâm nhaïc muoán theå 
hieän vaø Click Finish ñeå keát thuùc 
Finale seõ môû ra maøn hình laøm vieäc goàm caùc thaønh phaàn : 

 Thanh coâng cuï chính (Main Tool Bar) 
 Thanh coâng cuï chính (Main Tool Palette) 
 Thanh coâng cuï nhaäp noát ñôn giaûn (Simple Entry Palette) 
 Thanh coâng cuï nhaäp daáu laëng (Simple Entry Rest Palette) 
 Baûng ñieàu khieån Playback Control 
Söï aån / hieän cuûa caùc Palette naøy ñöôïc xaùc laäp trong Menu Window 
 

4. MÔÛ  TAØI LIEÄU 
Môû taøi lieäu môùi vôùi söï trôï giuùp cuûa Wizard 
Vaøo File / New / Document With Setup Wizard 
Finale 2000 seõ höôùng daãn töøng böôùc taïo moät taøi lieäu môùi : ñaët töïa deà, ghi teân taùc giaû, choïn khoå 
giaáy, höôùng giaáy, taïo doøng nhaïc … 
Môû taøi lieäu môùi vôùi moät Template ñaõ choïn laøm maëc ñònh 
Vaøo File / New / Default Document  
Môû taøi lieäu môùi vôùi moät Template cuûa Finale 2000 
Vaøo File / New / Document From Template 
Neáu sau khi caøi ñaët maø khoâng coù caùc Templates, phaûi caøi ñaët chöông trình Finale2000d 
Demo, sau ñoù Copy thö muïc Templates cuûa  Finale2000d Demo vaøo ..\Audio\ 
Finale2000\Templates 

Finale 2000 cung caáp saün 41 taäp tin Template vôùi 5 theå loaïi  : 
 Band Templates : coù 11 maãu cho ban nhaïc 

 Brass Choir 
Goàm : Trumpet in Bb 1 - Trumpet in Bb 2 - Trumpet in Bb 3 – Horn in F 1 - Horn in F 2 - 

Horn in F 3 - Horn in F 4 – Trombone 1 - Trombone 2 - Trombone 3 – Bariton - Tuba 
 
Brass Quintet 

 
Brass Trio 
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Full Concert Band 
Goàm : Piccolo – Flute 1-2 – Oboe 1-2 – English Horn – Bassoon – Clarinet in Eb – Clarinet in 

Bb 1 – Clarinet in Bb 2-3 – Alto Clarinet – Bass Clarinet – Alto Saxophone 1-2 – Tenor 
Saxophone – Baritone Saxophone – Cornet 1 – Cornet 2-3 – Trumpet in Bb 1-2 – Horn in 
F 1-3 – Horn in F 2-4 – Trombone 1-2 – Bass Trombone – Tuba – Timpani – Percussion 1 
– Percussion 2 – Percussion 3 

 
Jazz Band 
Goàm : Alto Saxophone 1 – Alto Saxophone 2 – Tenor Saxophone 1 – Tenor Saxophone 2 – 

Bariton Saxophone – Trumpet in Bb 1 – Trumpet in Bb 2 – Trumpet in Bb 3 – Trumpet 
in Bb 4 – Trombone 1 – Trombone 2 – Trombone 3 – Trombone 4 – Guitar – Piano – 
Bass – Drums 

 
Marching Band 
Goàm : Piccolo – Flute – Oboe – Clarinet in Bb 1 – Clarinet in Bb 2-3 – Bass Clarinet – Alto 

Saxophone 1-2 – Tenor Saxophone  - Baritone Saxophone – Trumpet in Bb 1-2, Trumpet 
in Bb 3 – Horn in F 1-2 – Horn in F 3-4 – Trombone 1-2 – Trombone 3 – Baritone – Tuba 
– Mallets – Snare Drum – Cymbals – Quad Toms – Bass Drum - Auxilary 

 
Small Concert Band 

 
Wind Ensemble 
Goàm : Piccolo – Flute 1-2 – Oboe 1-2 – English Horn – Bassoon 1-2 – Clarinet in Eb – Clarinet 

in Bb 1 – Clarinet in Bb 2-3 – Bass Clarinet – Alto Saxophone – Tenor Saxophone – 
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Baritone Saxophone – Horn in F 1-3 – Horn in F 2-4 – Cornet 1- Cornet 2-3 – Trumpet 
in Bb 1-2 – Trombone 1-2 – Bass Trombone – Euphonium – Tuba – Timpani – 
Percussion 1 – Percussion 2 – Percussion 3 

 
Woodwind Choir  
Goàm : Flute 1 – Flute 2 – Oboe – Bassoon – Clarinet in Bb 1 – Clarinet in Bb 2 – Clarinet in Bb 

3 – Alto Clarinet – Bass Clarinet – Alto Saxophone – Tenor Saxophone – Baritone 
Saxophone 

 
Woodwind Quintet 
 

 
 
Woodwind Trio 

 
 
 

 
 

 
 Choral Templates : coù 9 maãu cho nhaïc hôïp xöôùng 
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BBSfamale 
 
 
 
 
 
 
 
 
BBSmale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SAB With Piano 
 
 
 
 

 
SATB With Piano 

 
SATB with Piano, Bass vaø Percussion 
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SSA with Piano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TTBB with Piano 
 
 
 
 

 
Two Parts with Piano 
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Vocal Solo with Piano 

 
 

 Church Templates : coù 5 maãu cho nhaïc nhaø thôø 
Church Orchestra 
Goàm : Flute – Oboe – Clarinet in Bb 1-2 – Trumpet in Bb 1 – Trumpet in Bb 2-3 – Horn in F 

1 – Alto Sax 2 – Trombone 1 – Teno Sax 2 – Trombone 3 – Tuba – Percussion 1 – 
Percussion 2 – Drum Set – Piano – Harp – Violon 1 – Violon 2 – Viola – Clarinet in Bb 
3 – Cello – Contrabass 

Handbells 

 
 
Hymnal 

 
Piano and Organ 
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Shape Note Hymnal 

 
 General Templates : coù 10 maãu cho ca khuùc phoå thoâng 
Big Note Bells 

 
 

Grand Staff 

 
 

Guitar Tablature 

 
Instrumental Duet 
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Instrumental Quarter 

 
Instrumental Quintet 

 
Instrumental Trio 

 
Instrumental 
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Lead Sheet 

 
Transposition 
Goàm : Piccolo – Flute – Alto Flute – Oboe – English Horn – Clarinet in Bb – Clarinet in A – 

Alto Clarinet – Bass Clarinet – Tenor Saxophone – Alto Saxophone – Bariton 
Saxophone – Bassoon – Contrabassoon – Horn in F – Trumpet in Bb – Trumpet in C – 
Cornet – Trombone – Baritone – Tuba – Timpani – Percussion – Piano – Violon 1 – 
Violon 2 – Cello - Contrabass 

 
 Orchestral Templates : coù 6 maãu cho daøn nhaïc giao höôûng 
Full Orchestra 
Goàm : Piccolo – Flute 1 – Flute 2 – Oboe 1 – Oboe 2 – English Horn – Clarinet in Eb – 

Clarinet in Bb 1 – Clarinet in Bb 2 – Bass Clarinet – Bassoon1 – Bassoon 2 – 
ContraBassoon – Horn in F 1-2 – Horn in F 3-4 – Trumpet in Bb 1 – Trumpet in Bb 2-3 
– Trombone 1-2 -  Trombone 3 – Tuba – Timpani – Percussion – Violon 1 – Violon 2 – 
Viola – Cello – Contrabass 

Chamber Orchestra 
 

 
Small Orchestra 



Ninh Doaõn Huøng 

 

   
 

11

Goàm : Flute 1 – Flute 2 – Oboe 1 – Oboe 2 – English Horn – Clarinet in Bb 1 – Clarinet in 
Bb 2 – Bassoon1 – Bassoon 2 – Horn in F 1 – Horn in F 2 – Trumpet in Bb 1 – Trumpet 
in Bb 2 – Timpani – Piano - Violon 1 – Violon 2 – Viola – Cello – Contrabass 

 
String Orchestra with Piano 

 
 

String Quartet 
 

 
String Trio 
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Môû taøi lieäu môùi traéng 
Vaøo File / New / Empty Document 
Finale 2000 seõ môû  taøi lieäu chæ coù moät oâ nhòp vôùi maëc ñònh laø khoùa Sol 2, nhòp C vaø khoâng coù 
hoùa bieåu 
Môû taøi lieäu ñaõ coù treân ñóa 
Vaøo File / Open 
Finale 2000 coù theå môû ñöôïc caùc daïng thöùc taäp tin : .MUS, .ETF, .MID, .FTM 
Môû taäp tin thö vieän caùc nhaïc cuï 
Duøng ñeå taïo theâm söï phong phuù khi dieãn taáu (Playback) baûn nhaïc 
Vaøo File / Open Library 
Taäp tin coù daïng thöùc .LIB 
Du nhaäp taäp tin töø caùc chöông trình khaùc 
Vaøo File / Import 
Encore Files : môû caùc taäp tin *.ENC 
MIDIScan Files : môû caùc taäp tin *.MND 
Cuøng moät luùc Finale 2000 cho pheùp môû nhieàu taøi lieäu ñeå laøm vieäc  
 

5. ÑOÙNG TAØI LIEÄU 
Ñoùng taøi lieäu hieän haønh 
Vaøo File / Close        Ctrl + W 
Ñoùng taát caû caùc taøi lieäu ñang môû 
Vaøo File / Close All 

 
6. LÖU TRÖÕ 

Löu tröõ taøi lieäu hieän haønh 
Vaøo File / Save       Ctrl + S 
Finale 2000 seõ löu taøi lieäu vôùi phaàn môû roäng .MUS (Finale Binary File), ngoaøi ra Finale 2000 
coøn cho pheùp löu ôû caùc daïng .ETF (Enigma Transportable File), .MID (MIDI File), .FTM 
(Finale Template File) 
Löu taøi lieäu vôùi teân hoaëc ñöôøng daãn khaùc 
Vaøo File / Save As 
Löu taát caû caùc taøi lieäu ñang môû 
Vaøo File / Save All 
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Löu nhöõng löïa choïn veà nhaïc cuï ñaõ söû duïng 
Löu laïi nhöõng nhaïc cuï maø ngöôøi söû duïng ñaõ duøng trong quaù trình laøm vieäc ñeå sau naøy coù theå 
duøng laïi 
Vaøo File / Save Library 
Löu caùch saép xeáp cöûa soå laøm vieäc 
Vaøo File / Save Preferences 

 

7. PHUÏC HOÀI LAÏI TRAÏNG THAÙI CUÛA LAÀN LÖU TRÖÕ CUOÁI CUØNG 
Vaøo File / Revert 

 

8. GHI CHUÙ THOÂNG TIN CHO TAØI LIEÄU 
Vaøo File / File Info 

 Title : töïa ñeà 
 Composer : taùc giaû 
 Copyright : taùc quyeàn, nhaø xuaát baûn 
 Description : moâ taû 
 Created : ngaøy saùng taùc 
 Modified : ngaøy hieäu chænh 

 Statistics : xem nhöõng con soá thoáng keâ veà baûn nhaïc (soá trang, soá khuoâng, soá oâ nhòp …) 
 

9. THOAÙT KHOÛI CHÖÔNG TRÌNH 
Vaøo File / Exit 

 

10. CAÙC CAÙCH HIEÅN THÒ 
Vaøo menu View 

 Scroll View: baûn nhaïc ñöôïc hieån thò treân moät doøng ngang  Ctrl + E 
 Page View : xem theo daïng trang in        Ctrl + E 
 Scale View to : tyû leä phoùng to - thu nhoû 

 Other : khai baùo tyû leä chính xaùc 
 Last Size : xem theo tyû leä ñaõ xem tröôùc ñoù 
 Fit in Window : hieån thò troïn trang giaáy leân maøn hình 

 

Hoaëc duøng coâng cuï soá 11 (Zoom Tool) treân thanh coâng cuï : Click vaøo maøn hình ñeå 
phoùng to vaø nhaán Ctrl + Click ñeå thu nhoû 

 

 Select Staff Set : choïn doøng nhaïc laøm vieäc, söû duïng khi vieát caùc baûn giao höôûng. Chæ coù 
hieäu löïc trong cheá ñoä Scroll View 

 Customize Palette : chænh söûa caùc Palette theo yù rieâng 
 Show Grid : hieån thò ñöôøng löôùi 
 Show Rulers : hieån thò thöôùc doïc vaø ngang 
 Show Margins : hieån thò leà trang vaø ñöôøng canh giöõa trang khi ôû cheá ñoä Page View 
 Show System Locks : hieån thò bieåu töôïng oå khoùa cuoái doøng nhaïc (ñeå coá ñònh doøng nhaïc) 
 Select Layers : choïn lôùp (Layer) laøm vieäc 
Hoaëc coù theå choïn baèng caùch Click vaøo soá hieäu Layer ôû goùc döôùi beân traùi maøn hình 

 Show Active Layer Only : chæ hieån thò Layer hieän haønh 
 Show Mutiple Pages : hieån thò taát caû caùc trang (ôû cheá ñoä Page View), neân keát hôïp vôùi caùch 
hieån thò Fit In Window 
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 Show PostScrip Preview : xem tröôùc trang in khi in vôùi maùy in PostScrip 
 

11. DI CHUYEÅN TRONG BAÛN NHAÏC 
Goùc döôùi beân traùi cöûa soå laøm vieäc coù khung hieån thò ghi soá trang (khi ôû cheá ñoä Page View) 
hoaëc soá oâ nhòp (khi ôû cheá doä Scroll View), coù theå nhaäp soá trang hoaëc soá oâ nhòp vaø nhaán Enter 
ñeå di chuyeån ñeán vò trí ñoù 
Veà oâ nhòp ñaàu tieân 
Vaøo View / Home Position 
Dòch chuyeån baûn nhaïc leân – xuoáng, qua - laïi 
Duøng coâng cuï soá 10 (Hand Grabber) treân thanh coâng cuï 

 

12. CAÄP NHAÄT MAØN HÌNH 
Vaøo View / Redraw Screen    Ctrl + D 
Xaùc laäp caùc thoâng soá cho Redraw 
Vaøo View / Redraw Options 

 Redraw Only Active Window : chæ caäp nhaät maøn hình ñang laøm vieäc (khi môû nhieàu taøi lieäu 
cuøng luùc) 

 Redrawn Only on Command : chæ caäp nhaät laïi khi choïn View / Redrawn 
 Allow Redraw Interrupt : thöôøng choïn muïc naøy  

 

13. CHOÏN MAØU HIEÅN THÒ CHO CAÙC KYÙ HIEÄU TRONG BAÛN NHAÏC 
Vaøo View / Select Display Colors 
Click vaøo muïc muoán thay ñoåi vaø choïn maøu trong baûng maøu 
 

14. THIEÁT LAÄP MOÂI TRÖÔØNG LAØM VIEÄC 
Vaøo Menu Options 

 MEASUREMENT UNITS : Choïn ñôn vò ño löôøng 
Finale 2000 duøng 6 ñôn vò ño löôøng : EVPU, Inche, Centimeter, Point, Pica vaø Space 

 EVPU (Enigma Virtual Page Unit) laø ñôn vò ño löôøng rieâng cuûa Finale 2000, noù coù khaû 
naêng co daõn phaàn nhaïc töông öùng vôùi kích thöôùc trang 

 SPACEs laø ñôn vò ño löôøng trong aâm nhaïc, ñöôïc xaùc ñònh bôûi khoaûng caùch giöõa hai 
ñöôøng keû 

 

BAÛNG TÖÔNG QUAN GIÖÕA CAÙC ÑÔN VÒ ÑO 
 

EVPUs Spaces Inches Milimeter Points Picas 
24 1 .083 2.12 6 .667 
1 .042 .0035 .09 .25 .042 

288 12 1 25.4 72 6 
113 4.708 .392 10 28.25 2.3622 
11 .458 .038 1 2.75 .2362 
4 .167 0.14 .35 1 .083 
48 2 .167 4.23 12 1 

TÖÔNG QUAN GIÖÕA HAI ÑÔN VÒ EVPU VAØ SPACE 
 

SPACEs EVPUs 
0.25 6 
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0.5 12 
0.75 18 

1 24 
1.25 30 
1.5 36 
1.75 42 

2 48 
 

Ngoaøi ra Finale coøn duøng ñôn vò EDU ñeå tính giaù trò cho nhòp ñieäu 
 

GIAÙ TRÒ TRÖÔØNG ÑOÄ TÍNH THEO EDU 

 
 

 PROGRAM OPTIONS 
 Close Subsidinary… : ñoùng caùc Palette phuï khi khoâng choïn coâng cuï ñoù nöõa 
 Close Simple Entry … : ñoùng Palette nhaäp noát ñôn giaûn khi khoâng choïn coâng cuï ñoù nöõa 
 Show Rest Palette… : hieån thò Palette nhaäp daáu laëng 
 Auto Save … : chæ ñònh thôøi gian ñeå chöông trình töï ñoäng löu tröõ 
 Make Setup Wizard… : choïn caùch theå hieän khi Finale 2000 khôûi ñoäng 
 Save Preferences … : löu caùc leänh ñaõ choïn ñeå saép xeáp coâng cuï khi laøm vieäc 
 Save Window State … : löu maøn hình laøm vieäc khi thoaùt 
 Load Window State … : khi khôûi ñoäng chöông trình, môû cöûa soå laøm vieäc theo maøn hình 
cuûa laàn laøm vieäc gaàn nhaát, neáu khoâng Finale 2000 seõ môû theo maøn hình maëc ñònh 

 Make Backups… : taïo baûn Backup khi löu 
 Folders : chæ ñònh vò trí caùc thö muïc chöùa döõ lieäu 

 Music : chæ ñònh thö muïc löu taøi lieäu 
 Libraries : chæ ñònh thö muïc löu caùc thö vieän nhaïc cuï 
 Backup : chæ ñònh thö muïc löu caùc File Backup 
 Auto Save : chæ ñònh thö muïc chöùa löu töï ñoäng 

  Other Options : môû hoäp thoaïi Other Program Options 
 Default File Name : teân taäp tin Template maëc ñònh khi môû  
 New Documents Windows : caùc chæ ñònh khi môû taäp tin môùi 

 View Percent : tæ leä phaàn traêm cuûa cöûa soå 
 View : choïn caùch hieån thò Page View hoaëc Scroll View 

 Undo 
 Allow Undo : cho hieäu löïc chöùc naêng Undo 
 Allow Undo past save : cho pheùp Undo sau khi ñaõ löu 
 Maximun Undo… : chæ ñònh soá laàn ñöôïc Undo, soá 0 laø khoâng giôùi haïn 
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 Open Older Documents As Untitled : môû taäp tin ñöôïc vieát treân Version cuõ nhö laø moät 
taäp tin “khoâng teân” 

 Open Templates As Untitled : môû taäp tin Template nhö laø moät taäp tin “khoâng teân” 
 Require Confirmation After Conversion Of Older Documents : yeâu caàu xaùc nhaän laïi 
khi chuyeån ñoåi taäp tin vieát treân Version cuõ 

 Show Tools Menu : hieån thò menu Tool treân thanh Menu 
 Number Of Recent… : chæ ñònh soá taøi lieäu söû duïng gaàn nhaát löu laïi trong menu File 
 Tie Conversation : duøng khi môû 1 taäp tin ñöôïc vieát treân moät Version cuõ hôn 

 
 DOCUMENT SETTINGS : ñieàu chænh caùc thaønh phaàn sau : 

 Augmentation Dots : khoaûng caùch giöõa daáu chaám vaø noát nhaïc 
 Adjust Dot For Multiple Voices : ñieàu chænh chung cho caùc beø 

 Barlines : daáu taùi ñoaïn vaø caùc vaïch nhòp keùp 
 Heavy Line Thickness : beà daøy vaïch ñaäm keát baøi 
 Thin Line Thickness : beà daøy vaïch nhòp trong baøi 
 Space Between Double Barlines : khoaûng caùch giöõa hai vaïch keùp 
 Space Between Final Barlines : khoaûng caùch giöõa hai vaïch keát baøi 
 Left Barlines : xaùc laäp cho vaïch nhòp beân traùi cuûa oâ nhòp 

 Clef Designer : vò trí khoùa nhaïc 
 Click Symbol ñeå choïn 

 Beaming : thanh noái caùc noát moùc 
 Curves : ñieàu chænh ñoä neùt cho caùc kyù hieäu coù daïng ñöôøng cong (nhö daáu noái…), cao 
nhaát laø 128 

 Document Options : xaùc laäp söï aån / hieän cuûa moät soá thaønh phaàn trong baûn nhaïc. Nhöõng 
xaùc laäp naøy seõ ñöôïc löu vaøo taøi lieäu 

 

 
 

 Layer Options : xaùc laäp höôùng ñuoâi noát cho töøng Layer 
 Settings for : choïn Layer muoán xaùc laäp 
 Freeze Stems and Ties :choïn höôùng (coá ñònh) cho ñuoâi noát vaø daáu noái 

 Lines : xaùc laäp cho caùc kyù hieäu coù daïng ñöôøng thaúng (nhö ñuoâi noát, daáu lieân, daáu gaïch 
cuûa noát hoa myõ, ñöôøng keû cuûa khuoâng nhaïc…) 

 Multimeasure Rest : caùc chæ ñònh cho kyù hieäu vieát taét cuûa daáu nghæ treân nhieàu oâ nhòp 
 Music Characters : chæ ñònh caùc ñaëc tính cuûa caùc kyù hieäu aâm nhaïc 
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 Music Options : chæ ñònh caùc töông quan khoaûng caùch lieân quan ñeán: noát nhaïc , daáu hoùa, 
khoùa 

 Music Spacing Options : chæ ñònh khoaûng caùch vaø kích thöôùc lieân quan ñeán : oâ nhòp, daáu 
noái… 

 Notation Options : caùc chæ ñònh lieân quan ñeán : khoùa, daáu hoùa, ñuoâi noát, daáu laùy ngaén 
 Select : choïn khoùa maëc nhieân khi theâm moät doøng nhaïc môùi. Maëc ñònh laø khoùa Sol 2 
(soá 0) 

 Percent : kích thöôùc cuûa khoùa nhaïc khi ñöôïc cheøn vaøo giöõa doøng nhaïc, tính baèng phaàn 
traêm so vôùi kích thöôùc thaät. Maëc ñònh laø 75 % 

 Offset : khoaûng caùch giöõa khoùa nhaïc (cheøn vaøo giöõa doøng nhaïc) ñeán vaïch nhòp 

 
 

 Vertical Spacing Between Accidentals : khoaûng caùch theo phöông thaúng ñöùng giöõa hai 
daáu hoùa. Maëc ñònh laø 6 

 
 Reverse Stem Adjust : ñieàu chænh ñuoâi noát khi noái ngöôïc chieàu nhau ngang qua doøng 
nhaïc hoaëc caùc noát coù cao ñoä caùch nhau quaù lôùn 

 
 

 
 Decimal Places : vò trí daáu gaïch ngang trong soá chæ nhòp so vôùi töû soá 
 Grace Note Size : kích côõ noát laùy ngaén 
 Tab Spaces : khoaûng con nhaùy dòch chuyeån khi nhaán phím Tab trong khi laøm vieäc vôùi 
Text 

 Page Format For Part : ñònh daïng trang in cho töøng beø 
 Page Format For Score : ñònh daïng trang in cho baûn nhaïc 
 Piano Braces : daáu noái caùc doøng nhaïc cho Piano 
 Repeat Bar : xaùc laäp cho daáu taùi ñoaïn 
 Repeat Endings : xaùc laäp cho phaân ñoaïn laäp laïi 
 Tie Options : caùc xaùc laäp cho daáu noái 
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 Time Signature Options : caùc xaùc laäp cho soá bieåu thò nhòp 
 

 DISPLAY IN CONCERT PITCH 
Söû duïng moät hoùa bieåu chung cho taát caû caùc khuoâng nhaïc 
 

 SELECT DEFAULT FONTS 
Choïn Font chöõ maëc ñònh cho chöông trình baèng caùch Click Set Font treân caùc doøng 

 Lyrics : lôøi ca 
 Text : vaên baûn 
 Notation : caùc kyù hieäu 
 Chord : hôïp aâm 
 Chord Alteration… : thay ñoåi kích thöôùc cuûa caùc loaïi daáu hoùa 
 Set Default Music Font : trôû veà maëc ñònh 

 
15. ÑAÙNH DAÁU OÂ NHÒP 

Taïo moät Bookmark 
Choïn oâ nhòp muoán ñaùnh daáu 
Vaøo View / Bookmarks / Add Bookmarks     Ctrl +B 

 Name : ñaët teân cho Bookmark 
 Assign to : aán ñònh cheá ñoä hieån thò cho Bookmark 
 Settings for Page (hoaëc Scroll) View : soá trang (hoaëc soá oâ nhòp) vaø tyû leä hieån thò khi nhaûy 
ñeán Bookmark 

 Click Add ñeå theâm moät Bookmark vaøo danh saùch 
Hieäu chænh Bookmark 

 Vaøo View / Bookmarks / Edit Bookmarks 
 Choïn teân Bookmark caàn söûa trong khung Bookmarks 
 Teân Bookmark ñaõ choïn seõ xuaát hieän trong khung Name, coù theå söûa teân töø khung naøy 
 Chæ ñònh laïi caùc xaùc laäp cho Bookmark trong muïc Assign to vaø Settings for Page (hoaëc 
Scroll) View 

 Done : Chaáp nhaän caùc söûa ñoåi 
 Add : theâm moät Bookmark môùi vaøo danh saùch 
 Delete : xoùa Bookmark ñang ñöôïc choïn 

Söû duïng Bookmark 
Vaøo View / Bookmarks / Click choïn teân Bookmark muoán nhaûy ñeán 

 
16. CHOÏN KHOÁI DÖÕ LIEÄU 

Choïn moät oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu MassMover vaø 
MassEdit 

 Click vaøo oâ nhòp muoán choïn 
 Nhaán Shift + Click vaøo oâ nhòp ñeå choïn theâm caùc oâ nhòp khaùc 

 
Choïn caùc oâ nhòp lieân tieáp 
Caùch 1 
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 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu MassMover vaø 
MassEdit 

 Click vaøo oâ nhòp ñaàu tieân 
 Nhaán Shift + Click vaøo oâ nhòp cuoái cuøng 

Caùch 2 
 Vaøo Edit / Select Region 
Khai baùo caùc oâ nhòp muoán choïn trong khung From (töø) vaø Through (ñeán) 

Caùch 3 
Drag Mouse quanh caùc oâ nhòp muoán choïn 
 
Choïn toaøn baûn nhaïc 

 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu MassMover vaø 
MassEdit 

 Vaøo Edit / Select All 
Choïn moät phaàn oâ nhòp 

 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu MassMover vaø 
MassEdit 

 Vaøo Edit / ñaùnh daáu choïn muïc Select Partial Measures 
 Vaøo Edit / Select Region 
 Ñaùnh daáu choïn oâ Beat sau khung Measure  
 Nhaäp soá phaùch muoán choïn trong khung sau töø Beat 

Choïn löïa caùc thaønh phaàn muoán Copy 
 Vaøo MassMover 

 Move Everything : Copy noäi dung vaø caùch ñònh daïng cuûa oâ nhòp 
 Move Entry Items : choïn caùc thaønh phaàn muoán Copy 
Choïn caùc thaønh phaàn trong hoäp thoaïi Entry Items 

 Entries : noát nhaïc 
 Check Accidentals : kieåm tra daáu hoùa baát thöôøng 
 Freeze Stems : coá ñònh ñuoâi noát 
 Rebeam : thanh noái  
 Transpose : chuyeån dòch 

 Articulations : noát hoa myõ 
 Chords : hôïp aâm 
 Lyrics : lôøi ca 
 Note - attached Expressions : caùc kyù hieäu 
 Smart Shapes : daáu luyeán (phaûi gaén vôùi noát) 
… 

 Move Measure Items : thay ñoåi caùc thaønh phaàn khi Copy 
 

17. CHOÏN CAÙC KYÙ HIEÄU 
Click vaøo Handle cuûa ñoái töôïng muoán choïn 

 
18. SAO CHEÙP DÖÕ LIEÄU 

Caùch 1 
 Choïn khoái döõ lieäu 
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 Vaøo Edit / Copy  Ctrl + C 
 Choïn oâ nhòp seõ Copy ñeán 
 Cheøn noäi dung trong Clipboard vaøo vò trí chæ ñònh :  

 Vaøo Edit / Insert 
Finale 2000 seõ ñaåy noäi dung hieän thôøi sang phaûi 
Hoaëc nhaán Ctrl + Shift + Click vaøo oâ nhòp muoán Paste vaø nhaäp soá laàn muoán Copy trong 
doøng How many times ? 

 Thay theá noäi dung ñang choïn baèng noäi dung trong Clipboard :  
 Vaøo Edit / Replace Entries 

 
Caùch 2 

 Vaøo View / Page View 
 Duøng Mouse keùo khoái döõ lieäu ñaõ choïn ñeán nôùi muoán sao cheùp vaøo 
 Trong hoäp thoaïi Copy Measure nhaäp soá laàn muoán sao cheùp 
 OK 

 
Caùch 3 

 Choïn coâng cuï soá 18 (Note Mover) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp, moãi noát seõ coù moät Handle 
 Choïn noát muoán sao cheùp 

 
 Vaøo NoteMover choïn muïc thích hôïp : 

 Copy And Replace : sao cheùp noát môùi vaø ñaåy caùc noát cuõ sang oâ nhòp sau 
 Copy And Merge : troän caùc noát môùi vaøo caùc noát cuõ 
 Delete After Replace : thay theá caùc noát cuõ baèng caùc noát môùi ñoàng thôøi xoùa caùc noát cuõ ôû 
oâ nhòp nguoàn 

 Delete After Merge : troän caùc noát môùi vaøo caùc noát cuõ vaø xoùa caùc noát cuõ ôû oâ nhòp nguoàn 
 Cross Staff : sao cheùp qua doøng nhaïc khaùc 
 Insert Before : cheøn caùc noát môùi vaøo tröôùc caùc noát cuõ 
 Append After : cheøn caùc noát môùi vaøo sau caùc noát cuõ 

 Muoán sao cheùp noát naøo thì duøng Mouse keùo Handle cuûa noát ñoù 
Caùch naøy chæ sao cheùp ñöôïc moãi laàn moät oâ nhòp 

 
19. DI CHUYEÅN DÖÕ LIEÄU 

 Choïn khoái döõ lieäu 
 Vaøo Edit / Cut  Ctrl + X 
 Seõ hieån thò hoäp thoaïi Cut Measure vôùi hai tuøy choïn 

 Xoùa nhöõng oâ nhòp ñaõ choïn, thay theá noäi dung baèng daáu laëng (chæ xoùa noát) 
 Xoùa nhöõng oâ nhòp ñaõ choïn vaø noäi dung beân trong cho taát caû caùc khuoâng nhaïc trong baûn 
nhaïc 

 Choïn oâ nhòp seõ daùn 
 Cheøn noäi dung trong Clipboard vaøo vò trí chæ ñònh : 

 Vaøo Edit / Insert  
Finale 2000 seõ ñaåy noäi dung hieän thôøi sang phaûi 
Hoaëc nhaán Ctrl + Shift + Click vaøo oâ nhòp muoán Paste 
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 Thay theá noäi dung chæ ñònh baèng noäi dung trong Clipboard : 
 Vaøo Edit / Replace Entries 

 
20. THANH COÂNG CUÏ MAIN 
 
 
 
 (1) Staff Tool Key Signature Tool (2) 

 (3) Time Signature Tool Clef Tool (4) 

 (5) Measure Tool Simple Entry Tool (6) 

 (7) Speedy Entry Tool HyperScribe Tool (8) 

 (9) Tuplet Tool Smart Shape Tool (10) 

 (11) Articulation Tool Expression Tool (12) 

 (13) Repeat Tool  Chord Tool (14) 

 (15) Lyrics Tool Text Tool (16) 

  (17) Graphics Tool Note Mover Tool (18) 

 (19) Mass Mover Tool Special Tools Tool (20) 

 (21) Resize Tool Page Layout Tool (22) 

 (23) MIDI Tool Mirror Tool (24) 

 (25) Ossia Tool Tempo Tool (26) 
 

 

 

 

 

 

   

 

CHUAÅN BÒ 
 
1. SOÁ BIEÅU THÒ NHÒP 

 Choïn coâng cuï soá 3 (Time Signature) treân Main Tool Palette  
 Click vaøo khuoâng nhaïc, xuaát hieän cöûa soå Time Signature 

 Number of Beats : ñieàu chænh töû soá (soá phaùch trong moät oâ nhòp) 
 Beat Duration : ñieàu chænh maãu soá (giaù trò cuûa moät phaùch) 
 Rebar Music : khi thay ñoåi nhòp, Finale 2000 seõ töï ñoäng ñieàu chænh laïi vaïch nhòp cho phuø 
hôïp 
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 Measure Region 
  Measure …. Throught … : hieäu löïc töø oâ nhòp… ñeán oâ nhòp… 

 Measure …. Throught End of Piece : hieäu löïc töø oâ nhòp… ñeán heát baûn nhaïc 
 Composite : ghi nhòp hoãn hôïp, duøng khi baûn nhaïc ñöôïc pha troän nhieàu loaïi nhòp khaùc 
nhau (tieát taáu khoaùng ñaït) 

 Beat Groups : soá phaùch trong moät oâ nhòp (töû soá) 
 Beat Duration : giaù trò cuûa moät phaùch (maãu soá) 

 Options 
 Use a different time Signature for Display : duøng kyù hieäu nhòp khaùc ñeå hieån thò 

  Abbreviate : vieát kieåu vaén taét 
 

2. DAÁU HOÙA HEÄ THOÁNG (HOÙA BIEÅU) 
 Choïn coâng cuï soá 2 (Key Signature) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp ñaàu tieân 
 Choïn daáu hoùa vaø daïng thöùc tröôûng (Major Key), thöù (Minor Key) hoaëc khoâng theo moät tieâu 
chuaån naøo (Nonstandard) trong hoäp thoaïi Key Signature 

 Transpose Notes : chuyeån dòch nhöõng noát ñaõ coù töông öùng vôùi hoaù bieåu 
 Hold Notes to Original Pitches : nhöõng noát ñaõ coù khoâng bò aûnh höôûng bôûi hoaù bieåu  
 Hold Notes to Same Staff Line : nhöõng noát ñaõ coù seõ chòu aûnh höôûng cuûa hoaù bieåu 
 Transpose All Keys Proportionally : chuyeån dòch caùc daáu hoaù ñaõ coù trong baøi cho töông öùng 

Tröôøng hôïp baûn nhaïc coù nhieàu khuoâng cho nhieàu nhaïc cuï, neáu muoán taát caû caùc khuoâng 
coù cuøng moät hoùa bieåu phaûi choïn leänh Display in Concert Pitch trong menu Options 
 

3. LAØM VIEÄC VÔÙI OÂ NHÒP 
Theâm oâ nhòp vaøo cuoái baûn nhaïc 

 Nhaán Ctrl + choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Nhaäp soá oâ nhòp muoán theâm vaøo trong hoäp thoaïi Add Measures 

Cheøn oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá  5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Choïn moät oâ nhòp 
 Vaøo Measure / Insert 
 Nhaäp soá oâ nhòp muoán cheøn vaøo trong hoäp thoaïi Insert Measures 
 OÂ nhòp môùi seõ ñöôïc cheøn vaøo tröôùc oâ nhòp ñöôïc choïn 

Xoùa oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá  5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Choïn moät hoaëc nhieàu oâ nhòp muoán xoùa 

 Vaøo Measure / Delete 
 
 

CAÙC PHÖÔNG PHAÙP KYÙ AÂM 
 
 
1. DUØNG SIMPLE ENTRY TOOL 

 Choïn coâng cuï soá 6 (Simple Entry) treân Main Tool Palette, seõ xuaát hieän Menu Simple  
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 Thanh coâng cuï nhaäp noát ñôn giaûn 
  
 (1) Eraser  coâng cuï xoùa 
 (2) Double Whole Note noát troøn ñoâi (noát nguyeân keùp) 
 (3) Whole Note noát troøn (noát nguyeân) 
 (4) Half Note noát traéng (noát 1/2) 
 (5) Quarter Note noát ñen (noát 1/4)  
 (6) Eighth Note noát moùc ñôn (noát 1/8) 
 (7) 16th Note noát moùc ñoâi (noát 1/16) 
 (8) 32nd Note noát moùc ba (noát 1/32) 
 (9) 64th Note noát moùc boán (noát 1/64) 
 (10) 128th Note noát moùc naêm (noát 1/128) 
 (11) Up a Half Step taïo daáu thaêng 
 (12) Down a Half Step taïo daáu giaùng 
 (13) Up a Whole Step taïo daáu thaêng keùp  
 (14) Down a Whole Step taïo daáu giaùng keùp 
 (15) Remove Accidental xoùa daáu hoùa baát thöôøng 
 (16) Grace Note taïo noát hoa myõ 
 (17) Dot taïo daáu chaám tröôøng ñoä 
 (18) Tie taïo daáu noái 

 
Noát nhaïc 

 Choïn hình noát treân Simple Entry Palette 
 Click vaøo vò trí cao ñoä trong oâ nhòp 
Theo quy öôùc töø noát Si trôû leân ñuoâi noát nhaïc seõ quay xuoáng 

Daáu laëng 
Caùch 1 

 Choïn hình daáu laëng treân Simple Entry Rest Palette 
 Click vaøo oâ nhòp 

Caùch 2 
 Choïn hình noát treân Simple Entry Palette 
 Nhaán Shift + Click vaøo oâ nhòp 

Caùch 3 
 Nhaäp noát bình thöôøng 
 Click vaøo hình noát ñaõ nhaäp, noát nhaïc seõ chuyeån thaønh daáu laëng vôùi tröôøng ñoä töông öùng vaø 
ngöôïc laïi 

Xoùa noát nhaïc & daáu laëng 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Erase) vaø Click vaøo noát hoaëc daáu laëng muoán xoùa 

Noát nhaïc coù chaám 
 Nhaäp noát nhaïc 
 Choïn coâng cuï 17 (Dot)  
 Click choàng leân noát nhaïc, moãi laàn Click laø ñöôïc moät daáu chaám 

Daáu hoùa baát thöôøng 
 Nhaäp noát nhaïc bình thöôøng 
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 Choïn coâng cuï soá 11 (Up a Half Step) : taïo daáu thaêng, coâng cuï soá 12 (Down a Half Step) : 
taïo daáu giaùng, coâng cuï soá 13 (Up a Whole Step) : taïo daáu thaêng keùp, coâng cuï soá 14 (Down a 
Whole Step) : taïo daáu giaùng keùp 

 Click choàng leân noát nhaïc ñeå hình thaønh daáu hoùa, neáu coù nhaán theâm phím Shift thì daáu hoùa 
seõ naèm trong ngoaëc ñôn 

Xoùa daáu hoùa baát thöôøng 
 Choïn coâng cuï soá 15 (Remove Accidental) vaø Click vaøo noát muoán xoùa 

Noát laùy ngaén 
 Nhaäp noát bình thöôøng 
 Choïn coâng cuï soá 16 (Grace Note) 
 Click vaøo noát muoán chuyeån thaønh daáu laùy 

Daáu noái 
 Nhaäp 2 noát muoán noái 
 Choïn coâng cuï soá 18 (Tie) 
 Click vaøo noát tröôùc 

Xoùa daáu noái 
 Choïn coâng cuï soá 18 (Tie) 
 Click vaøo daáu noái muoán xoaù 

 
2. DUØNG SPEEDY ENTRY TOOL 

 Choïn coâng cuï soá 7 (Speedy Entry) treân Main Tool Palette, treân thanh Menu seõ xuaát hieän 
Menu Speedy 

 Phöông phaùp naøy coù 2 coâng cuï ñeå nhaäp noát laø : baøn phím maùy tính vaø nhaïc cuï Midi (ñaøn 
Organ ñieän töû) 

 
A. NHAÄP BAÈNG BAØN  PHÍM  MAÙY TÍNH 

 Vaøo Speedy boû choïn leänh Use MIDI Keyboard (choïn leänh naøy khi nhaäp noát baèng ñaøn 
Organ ñieän töû) 

 Click vaøo khuoâng nhaïc, moät khung nhaäp noát seõ xuaát hieän 
 Vaïch thaúng ñöùng : vò trí noát seõ ñöôïc ghi (duøng phím  vaø  ñeå di chuyeån) 
 Vaïch ngang nhoû : chæ cao ñoä seõ ñöôïc ghi (duøng phím muõi teân  vaø  ñeå di chuyeån) 

  V1 (Voice 1) : ñang ôû cheá ñoä Voice 1 (beø 1) 
 Duøng phím [ vaø ] ñeå di chuyeån khung qua laïi moät oâ nhòp 
 Duøng phím soá 0 ñeå laøm maát hoaëc hieän thò laïi khung nhaäp noát 
 Duøng phím ngoaëc ñôn (‘) ñeå chuyeån töø Voice 1 sang Voice 2 
 Caùc phím chöõ duøng ñeå choïn cao ñoä, moãi haøng laø moät Octave 

 Phím  Q (Do) - W (Re) – E (Mi) - R (Fa) - T (Sol) - Y (La) – U (Si) 
 Phím   A (Do) - S (Re) - D (Mi) - F (Fa) - G (Sol) - H (La) – J (Si) 
 Phím  Z(Do)  - X (Re) - C (Mi) - V (Fa) - B (Sol) - N (La) - M (Si) 

 
SÔ ÑOÀ BAØN PHÍM 
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Ñeå ñôn giaûn hôn neân duøng phím muõi teân  vaø  ñeå choïn cao ñoä 

 Caùc phím soá (beân phaûi baøn phím hoaëc haøng soá beân phím chöõ) duøng ñeå ghi tröôøng ñoä 
  Phím  soá 1  noát moùc 4     coøn goïi laø  noát 1/64 
  Phím  soá 2   noát moùc 3      “   noát 1/32 
  Phím  soá 3  noát moùc ñoâi     “   noát 1/16 
  Phím  soá 4  noát moùc ñôn     “   noát 1/8 
  Phím  soá 5  noát ñen      “   noát 1/4 
  Phím  soá 6  noát traéng      “   noát 1/2 
  Phím  soá 7  noát troøn      “   noát nguyeân 
  Phím  soá 8  noát troøn ñoâi (noát vuoâng)  ”  noát nguyeân keùp 

 
Trong phöông phaùp naøy neáu trong menu Speedy coù ñaùnh daáu choïn hai leänh Jump to 
Next Measure vaø Create New Measures thì sau khi nhaäp ñuû soá phaùch cho oâ nhòp thöù 
nhaát thì Finale 2000 seõ töï doäng theâm vaøo moät oâ nhòp troáng vaø chuyeån khung nhaäp noát 
qua oâ nhòp môùi (khoâng caàn duøng chöùc naêng Add Measure) 

 
Noát nhaïc coù chaám (Dot) 

 Nhaäp noát nhaïc 
 Nhaán phím daáu chaám, moãi laàn nhaán ñöôïc moät daáu chaám 

Nhaäp noát daïng hôïp aâm (Chord) 
Caùch 1 

 Chuyeån vaïch thaúng ñöùng veà laïi noát muoán ghi daïng hôïp aâm 
 Chuyeån vaïch ngaén ñeán cao ñoä môùi 
 Nhaán Enter 

Caùch 2 
 Double Click ôû cao ñoä khaùc taïi vò trí noát muoán taïo daïng hôïp aâm 

Xoùa noát 
 Ñöa vaïch thaúng ñöùng ñeán vò trí noát muoán xoùa 
 Xoùa töøng noát cuûa hôïp aâm : nhaán Backspace 
 Xoùa toaøn hôïp aâm, xoùa noát, xoùa daáu laëng : nhaán Delete 

Chuyeån moät noát sang noát ñoàng aâm (Enharmonic) 
 Chuyeån ñeán vò trí noát muoán chuyeån 
 Nhaán phím soá 9 
Muoán chuyeån cho toaøn oâ nhòp nhaán CTRL + 9 

Taïo - Taùch thanh noái ñuoâi caùc noát moùc (Beam) 
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Theo maëc ñònh khi nhaäp baèng phöông phaùp naøy ñuoâi noát moùc seõ ñöôïc noái vôùi nhau (do trong 
Menu Speedy coù ñaùnh daáu choïn muïc Check Beaming), nhö theá seõ gaây khoù khaên khi gheùp lôøi. 
Taùch ra nhö sau : 

 Click vaøo oâ nhòp 
 Duøng phím muõi teân  ñeå di chuyeån vaïch ñöùng ñeán noát thöù 2 trong nhoùm noát muoán taùch 
 Nhaán phím  /  
Muoán taïo thanh noái cuõng laøm nhö treân 

Taïo caùc thanh noái ñuoâi caùc noát moùc thaúng haøng (Flat Beam) 
 Ñöa vaùch ñöùng ñeán noát ñaàu tieân trong nhoùm 
 Nhaán phím \ 
 Laøm laïi ñeå taïo caùc thanh noái khoâng thaúng haøng 

Thay ñoåi höôùng ñuoâi noát 
 Nhaán phím L ñeå chuyeån ñoåi höôùng cuûa ñuoâi noát 

Thay ñoåi cao ñoä 
 Click Mouse vaøo oâ nhòp 
 Click Mouse vaøo noát muoán dôøi 
 Ñöa Mouse vaøo ñieåm giao nhau cuûa vaïch ñöùng vaø vaïch ngang, keùo noát ñeán vò trí mong 
muoán 

 Nhaán theâm phím Shift ñeå coá ñònh höôùng di chuyeån 
 Muoán thay ñoåi cao ñoä cuûa moät hôïp aâm, Double Click vaø khi Click caùi thöù hai thì giöõ Mouse 
vaø keùo noát 

Chuyeån noát sang daáu laëng (Rest) 
 Nhaäp noát 
 Nhaán Backspace 

Di chuyeån daáu laëng 
 Ñaët vaïch ñöùng treân daáu laëng 
 Duøng Mouse + phím Shift keùo ñeán vò trí môùi 

 Sau khi di chuyeån neáu nhaán phím  *  daáu laëng seõ trôû veà vò trí cuõ 
 Daáu laëng nguyeân (troøn) khoâng theå di chuyeån ñöôïc 

AÅn / hieän noát vaø daáu laëng 
  Ñaët vaïch ñöùng leân noát hoaëc daáu laëng 
  Duøng phím chöõ O ñeå chuyeån ñoåi traïng thaùi aån vaø hieän 

AÅn / hieän daáu hoùa (Accidental) 
  Ñaët vaïch ñöùng leân noát coù daáu hoùa 
  Duøng phím  *  ñeå chuyeån ñoåi traïng thaùi aån vaø hieän 

Nhoùm noát baát thöôøng (Tuplet) 
 Choïn cao ñoä 
 Nhaán Ctrl + phím soá caàn taïo lieân (soá 3 cho lieân 3, soá 5 cho lieân 5 v.v…), soá ñöôïc nhaán seõ 
hieån thò ôû goùc treân beân phaûi cuûa khung nhaäp noát 

 Nhaäp caùc noát cho ñuû tröôøng ñoä 
 Xaùc laäp maëc ñònh cho caùc noát lieân 

 Nhaán Ctrl + Choïn coâng cuï soá 9 (Tuplet) treân Main Tool Palette 
 Display : chæ ñònh caùch theå hieän daáu noái cho nhoùm noát lieân bao goàm soá (Number) vaø hình 
daïng daáu noái (Shape). Neáu khoâng muoán veõ daáu noái thì choïn Nothing trong khung Shape 

 Position  



Ninh Doaõn Huøng 

 

   
 

27

♣ Number : vò trí cuûa soá so vôùi hình noát 
♣ Shape : vò trí cuûa daáu noái so vôùi hình noát 
♣ Left / Right Hook : ñoä cao cuûa phaàn moùc beân traùi / phaûi 
♣ Left / Right Extension : keùo daøi daáu lieân veà beân traùi / phaûi  
♣ Slope : ñoä doác cuûa daáu noái 

Neáu ñaõ nhaäp noát roài söûa laïi nhö sau 
 Choïn caû baûn nhaïc baèng coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette 
 Vaøo MassEdit / Change / Tuplets 

 Seõ xuaát hieän cöûa soå Change Tuplets, haøng treân cuøng coù nghóa laø : xx noát … chieám choã cuûa 
(in the space of) xx noát … 

Daáu hoùa baát thöôøng 
 Nhaäp noát nhö bình thöôøng 
 Nhaán phím daáu + : taïo daáu thaêng 
 Nhaán phím daáu - : taïo daáu giaùng 
 Nhaán hai daáu + : taïo daáu thaêng keùp 
 Nhaán hai daáu - : taïo daáu giaùng keùp 

Xoùa daáu hoaù baát thöôøng 
Ñöa vaïch ñöùng ñeán noát muoán xoaù 
Nhaán phím daáu – ñeå xoaù daáu thaêng vaø ngöôïc laïi 
Daáu laùy ngaén (Grace note) 

 Nhaäp noát bình thöôøng 
 Duøng daáu chaám phaåy (;) 
 Ñieàu chænh kích thöôùc cho daáu laùy ngaén (noát hoa myõ) 

  Vaøo Options / Document Settings / Notation Options 
 Ñònh laïi trò soá (%) cho doøng Grace Note Size 

Daáu noái (Tie) 
 Nhaäp 2 noát muoán noái 
 Di chuyeån vaïch ñöùng ñeán noát thöù nhaát 
 Nhaán daáu baèng (=) 

 Neáu ñeå vaïch ñöùng ôû noát thöù hai thì nhaán Ctrl + = 
 Neáu noát thöù hai naèm ôû oâ nhòp sau thì sau khi nhaán daáu baèng (=), nhaán theâm phím [ 

Daáu luyeán (Slur) 
 Choïn coâng cuï soá 10 (Smart Shape) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu SmartShape vaø 
thanh coâng cuï Smart Shape 

 
 

 Choïn bieåu töôïng soá 1 
Luyeán qua hai noát 

 Vaøo SmartShape / Attach to Notes 
 Ñaët con nhaùy ôû giöõa hai noát vaø Double Click 
Luyeán qua nhieàu noát 

 Vaøo SmartShape / Attach to Measures 
 Double Click vaøo noát ñaàu tieân, khi Click laàn thöù hai thì giöõ Mouse vaø keùo ñeán noát cuoái cuøng 



Ninh Doaõn Huøng 

 

   
 

28

Chænh söûa hình daïng daáu luyeán 
 Vaøo SmartShape / Slur Contour 

Xeáp ñaët vò trí cuûa daáu luyeán 
 Vaøo SmartShape / Smart Shape Placement / Slur 
Choïn caùc maãu coù saün hoaëc chæ ñònh laïi theo yù thích trong caùc khung : 

 Start Point : ñieåm baét ñaàu 
 End Point : ñieåm keát thuùc 

Trong hoäp thoaïi cuõng duøng ñeå xeáp ñaët vò trí cho daáu Glissando (daáu vuoát) 
Xoùa daáu luyeán 

 Choïn bieåu töôïng soá 1 (Slur) treân thanh coâng cuï Smart Shape 
 Click choïn Handle cuûa daáu luyeán muoán xoùa 
 Nhaán Delete 

Ñoåi höôùng daáu noái & daáu luyeán 
 Choïn daáu muoán ñoåi höôùng 
 Nhaán Ctrl + F 

 
B. NHAÄP BAÈNG BAØN PHÍM MAÙY TÍNH KEÁT HÔÏP VÔÙI MIDI KEYBOARD 

 Vaøo Menu Speedy choïn Use MIDI Keyboard 
 Click Mouse vaøo oâ nhòp muoán nhaäp 
 Duøng Midi Keyboard ñeå nhaäp noát vaø duøng baøn phím maùy tính ñeå nhaäp daáu laëng 
Phím soá 1 : daáu laëng moùc boán 
Phím soá 2 : daáu laëng moùc boán 
Phím soá 3 : daáu laëng moùc ñoâi 
Phím soá 4 : daáu laëng moùc ñôn 
Phím soá 5 : daáu laëng ñen 
Phím soá 6 : daáu laëng traéng 
Phím soá 7 : daáu laëng troøn 
 
 

C. NHAÄP BAÈNG MIDI KEYBOARD 
 Choïn coâng cuï soá 8 (HyperScribe) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp caàn nhaäp, hieån thò hoäp thoaïi HyperScribe : noát nhaäp vaøo chæ xuaát hieän 
daïng hình  noát trong oâ nhòp, tröôøng ñoä caùc noát chæ hieån thò khi khung chöõ nhaät chuyeån qua oâ 
nhòp khaùc 

 Click Mouse ra ngoaøi khung chöõ nhaät ñeå chaám döùt nhaäp lieäu 
 

 

VIEÁT LÔØI CA 
 

1. VIEÁT LÔØI 
Caùch 1 : 

 Choïn coâng cuï soá 15 (Lyrics Tool) treân Main Tool Palette. Treân thanh menu seõ coù theâm 
menu Lyrics 

 Vaøo Lyrics / Edit Lyrics, hoäp thoaïi Edit Lyrics seõ xuaát hieän  
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 Choïn Font : vaøo Text / Font 
 Nhaäp lôøi ca vaøo khung soaïn thaûo 

Neáu baøi nhaïc coù nhieàu lôøi thì sau khi vieát xong lôøi 1 thì choïn soá 2 treân doøng Lyric ñeå 
vieát lôøi 2. Muoán duøng Font khaùc cho lôøi 2 thì vaøo Text / Font choïn laïi 
Finale 2000 cho pheùp vieát ñeán 4095 lôøi !!! 
Trong khung Lyric coù 3 loaïi : Verse (phieân khuùc), Chorus (hôïp xöôùng) vaø Section 
nhöng khoâng coù söï khaùc bieät veà laém chuyeân moân, lôøi ca cuûa loaïi naøy vaãn coù theå duøng 
ñöôïc cho loaïi kia. Chuùng chæ giuùp cho vieäc chuyeån ñoåi Font 

 Vaøo Lyrics / Click Assignment, hoäp thoaïi Click Assignment xuaát hieän vaø beân traùi khuoâng 
nhaïc coù hình chöõ nhaát ñöùng chöùa 4 tam giaùc ñeå ñònh vò haøng cuûa lôøi ca  

 Ñaùnh daáu choïn Auto Update (ca töø seõ khoâng naèm choàng leân nhau) 
 Click Mouse vaøo noát nhaïc, Finale 2000 seõ laáy töø ñaàu tieân beân traùi hoäp thoaïi Click 
Assignment gaén vaøo noát 
Hoaëc Nhaán Ctrl + Double Click vaøo noát ñaàu tieân, Finale 2000 seõ töï ñoäng phaân phoái lôøi 
ca töø ñaàu ñeán cuoái, khi gaëp daáu laëng hoaëc daáu noái Finale 2000 seõ boû qua moät caùch 
thoâng minh !!!! 

Khaùc vôùi Encore, Finale 2000 cho pheùp Copy lôøi töø Edit Lyrics sang caùc chöông trình soaïn 
thaûo vaên baûn khaùc chaïy trong Windows vaø ngöôïc laïi chaáp nhaän laáy vaên baûn ñöôïc soaïn töø caùc 
trình khaùc vaøo Edit Lyrics ñeå laøm lôøi 
Vieát lôøi cho nhaïc hôïp xöôùng neân choïn muïc Chorus treân doøng Lyric vaø khi gaén lôøi vaøo noát 
neân choïn Layer rieâng cho töøng Chorus 
Caùch 2 : 

 Choïn coâng cuï soá 15 (Lyrics Tool) treân Main Tool Palette. Treân thanh menu seõ coù theâm 
menu Lyrics 

 Vaøo Lyrics / Specify Current Lyrics 
 Type : xaùc ñònh loaïi ca töø  
 Number : soá lôøi ca 

 Vaøo Lyrics / Type Into Score 
 Beân bieân traùi cuûa khuoâng nhaïc seõ xuaát hieän moät khung chöõ nhaät ñöùng coù 4 tam giaùc duøng 
ñeå ñònh vò haøng cuûa lôøi ca 

 Click vaøo noát ñaàu tieân trong khuoâng nhaïc, seõ xuaát hieän con nhaùy 
 Nhaäp lôøi (moät hoaëc vaøi töø)  
 Nhaán  phím  Spacebar ñeå chuyeån con nhaùy qua noát khaùc 
 Nhaán  phím  Backspace ñeå veà ca töø tröôùc hoaëc Click Mouse treân noát ñoù 
 Vaøo Lyrics / Edit Lyrics 

 Ñaùnh daáu khoái caùc töø trong khung soaïn thaûo 
 Vaøo menu Text ñeå ñònh daïng cho Font 

 
2. ÑIEÀU CHÆNH CA TÖØ 

Ca töø naèm choàng leân nhau hoaëc choàng leân noát 
 Vaøo Lyrics / Adjust / Syllables 
 Click vaøo noát muoán ñieàu chænh, seõ coù 2 Handle xuaát hieän beân döôùi hình noát 
 Duøng Mouse keùo Handle döôùi qua phaûi, traùi, leân hoaëc xuoáng ñeå ñieàu chænh laïi vò trí ca töø 
 Neáu khoâng vöøa yù nhaán Backspace ñeå trôû veà vò trí cuõ 
 Nhaán Delete ñeå xoùa töø 
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Moät ca töø keùo daøi qua nhieàu noát 
 Vaøo Lyrics / Shift Lyrics 

  Shift Lyrics to the … : daåy ca töø qua traùi (hoaëc phaûi) 
 Shift Syllables by One Note, to the End of the Lyrics : ñaåy aâm tieát theo töøng noát cho ñeán 
heát ca töø 

 Shift Syllables by One Note, to the Next Open Note : ñaåy aâm tieát theo töøng noát cho ñeán 
noát troáng keá caän 

 Rotate Syllables : hoaùn chuyeån aâm tieát (khi Click treân noát naøo laø theâm 1 aâm tieát tröôùc 
(hoaëc sau tuøy thuoäc vaøo choïn Right hay Left) noát ñoù vaøo vò trí cuûa noát ñoù, aâm tieát hieän 
thôøi seõ ñöôïc ñaåy sang phaûi (hoaëc traùi) 

 Click Mouse vaøo coù ca töø noát muoán ñaåy ra 
 

 Neáu nhaäp moät kyù töï troáng (Alt + 0160) vaøo nhöõng noát khoâng coù ca töø khi vieát lôøi ca 
trong Edit Lyrics thì khoûi phaûi söû duïng chöùc naêng Shift Lyrics 

Taïo daáu gaïch cho ca töø keùo daøi qua nhieàu noát 
 Vaøo Lyrics / Edit Word Extensions 
 Click vaøo noát coù ca töø keùo daøi, beân phaûi ca töø seõ xuaát hieän moät Handle 
 Duøng Mouse keùo Handle sang phaûi ñeå taïo ñöôøng gaïch 

Ñieàu chænh khoaûng caùch doøng ca vaø khuoâng nhaïc 
 Vaøo Edit / Click Assignment 
 Duøng Mouse keùo hình tam giaùc thöù nhaát (tính töø beân traùi) leân xuoáng 
Hoaëc vaøo Lyrics / Adjust Baselines 

 Type : choïn loaïi lôøi ca muoán ñieàu chænh 
 Number : lôøi (maáy) 
 Offsets 

 Piece : khoaûng caùch töø doøng ca ñeán khuoâng nhaïc 
 

Theo maëc ñònh Finale 2000 seõ laáy döôøng keû thöù 3 laøm ñöôøng chuaån ñeå tính 
khoaûng caùch, taïi ñaây seõ laø vò trí Zeùro. Khi nhaäp soá aâm vaøo khung Piece thì doøng 
ca seõ ôû döôùi ñöôøng keû thöù 3 vaø ngöôïc laïi 

3. SÖÛA CHÖÕA LÔØI CA 
Vaøo laïi Edit Lyrics 
 

4. SAO CHEÙP LÔØI CA 
 Vaøo Lyrics ñaùnh daáu choïn Clone Lyrics 
 Choïn oâ nhòp coù lôøi muoán sao cheùp 
 Duøng Mouse keùo vuøng ñaõ choïn ñeán nôi muoán sao cheùp ñeán 
LÖU YÙ : OÂ nhòp nôi ñeán phaûi coù phaùch gioáng nhö oâ nhòp goác 
  

5. TÖÏA ÑEÀ 
 Choïn coâng cuï soá 16 (Text Tool) treân Main Tool Palette, treân thanh Menu seõ xuaát hieän menu 
Text vaø menu Frame 
Cheá doä Scroll View 

 Double Click vaøo vò trí muoán ñaët töïa ñeà 
 Seõ xuaát hieän moät Text Box 
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 Nhaäp töïa ñeà vaøo Text Box 
 Click Mouse ra ngoaøi Text Box ñeå keát thuùc vaø goùc treân beân traùi töïa ñeà seõ xuaát hieän moät 
Handle 

Cheá doä Page View 
 Double Click vaøo Handle treân chöõ Title maëc ñònh 
 Nhaán Delete ñeå xoaù chöõ Title 
 Nhaäp töïa ñeà môùi 

Ñònh daïng Font cho töïa ñeà 
 Choïn Handle cuûa töïa ñeà 
 Vaøo Text / Font 

Hieäu chænh töïa ñeà 
 Double Click vaøo Handle hoaëc Right Click / Edit Text 
 Söûa noäi dung 

Ñònh daïng laïi 
 Choïn Handle 
 Vaøo Text / Character Settings      Ctrl + T 

Di chuyeån Text Box 
 Drag Mouse taïi Handle 

Xoùa Text Box 
 Choïn Handle vaø nhaán Delete 

 
6. GHI TEÂN TAÙC GIAÛ 

 Choïn coâng cuï soá 16 (Text Tool) treân Main Tool Palette, treân thanh Menu seõ xuaát hieän menu 
Text vaø menu Frame 
Cheá doä Scroll View 

 Double Click vaøo vò trí muoán ghi teân taùc giaû 
 Seõ xuaát hieän moät Text Box 
 Nhaäp teân vaøo Text Box 
 Click Mouse ra ngoaøi Text Box ñeå keát thuùc vaø goùc treân beân phaûi noäi dung vöøa nhaäp seõ 
xuaát hieän moät Handle 

Cheá doä Page View 
 Double Click vaøo Handle treân chöõ Composer maëc ñònh 
 Nhaán Delete ñeå xoaù chöõ Composer 
 Nhaäp teân taùc giaû 

Caùc thao taùc veà ñònh daïng vaø hieäu chænh khaùc laøm nhö tuïa ñeà 
 

 

CAÙC KYÕ NAÊNG CHUYEÂN SAÂU 
 
 
1. TAÏO VAÏCH NHÒP KEÁT BAØI 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Treân moãi vaïch nhòp seõ xuaát hieän moät Handle 
 Double vaøo Handle treân vaïch nhòp cuoái baøi 
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 Measure Attributes for Measure : soá cuûa oâ nhòp ñang ñaët thuoäc tính 
 Barline : caùc daïng vaïch nhòp 

 Normal : vaïch ñôn bình thöôøng 
 Double : vaïch keùp 
 Final : vaïch nhòp keát baøi 
 Slolid : vaïch ñaäm 
 Dashed : vaïch chaám chaám 

 Left Barline : caùc daïng vaïch nhòp beân traùi cuûa oâ nhòp 
 Change Width : ñoä roäng 
 Key Signature : xaùc laäp söï hieån thò cuûa hoaù bieåu 
 Time Signature : xaùc laäp söï hieån thò cuûa soá chæ nhòp 

 
2. TAÏO OÂ NHÒP LAÁY ÑAØ 

 Nhaäp noát cuûa oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá 24 (Mirror) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp, hoäp thoaïi Placeholder xuaát hieän 

 Placehold for Frame xx : ñaët Placehold cho oâ nhòp soá xx 
 Rest for… : nhaäp soá ñôn vò tröôøng ñoä coøn thieáu 
 Choïn giaù trò ñôn vò tröôøng ñoä töông öùng vôùi soá ñaõ nhaäp treân khung Rest For 
♣ Half(s) : noát traéng 
♣ Dotted Quarter(s) : noát ñen chaám 
♣ Dotted Quarter(s) : noát ñen 
♣ Dotted Eight(s) : noát moùc ñôn chaám 
♣ Eight(s) : noát moùc ñôn 
♣ 16th(s) : noát moùc ñoâi 
♣ 32nd(s) : noát moùc ba 
♣ 64th(s) : noát moùc boán  

 Click OK - Hoäp thoaïi Set Placeholder xuaát hieän 
 Change This Staff Only : chæ thay ñoåi trong khuoâng nhaïc naøy (duøng cho ca khuùc) 
 Change All Staves : thay ñoåi trong taát caû caùc khuoâng nhaïc (duøng cho hôïp xöôùng hoaëc 
baûn toång phoå) 

 Sau khi OK treân khuoâng nhaïc laáy ñaø seõ xuaát hieän moät bieåu töôïng 
Ñieàu chænh noát trong oâ nhòp laáy ñaø 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Treân vaïch cuoái cuûa oâ nhòp laáy ñaø seõ coù 2 Handle 
 Click Handle döôùi, seõ xuaát hieän oâ Beat Chart vôùi 2 Handle treân laø vò trí nguyeân thuûy tröôùc 
khi taïo oâ nhòp laáy ñaø, 2 Handle döôùi laø vò trí hieän taïi 

 Duøng Mouse keùo töøng Handle ñeå ñieàu chænh 
Neáu khoâng thaáy vaïch cuoái cuûa oâ nhòp laáy ñaø seõ coù 2 Handle thì sau khi choïn coâng cuï soá 5 
(Measure) Double Click vaøo oâ nhòp ñeå môû hoäp thoaïi Measures Attributes, trong khung 
Position Notes choïn Using Beat-Chart Spacing (Beat-chart : bieåu ñoà phaùch) 
 
Ñieàu chænh chieàu roäng oâ nhòp 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Treân vaïch cuoái cuûa oâ nhòp laáy ñaø seõ coù 2 Handle 
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 Duøng Mouse keùo Handle treân qua traùi ñeå giaûm vaø qua phaûi ñeå taêng chieàu roäng oâ nhòp 
 

3. GHI HÔÏP AÂM 
Choïn coâng cuï soá 17 (Chord) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Chord 
Caùch 1  

 Vaøo Chord / Type Into Score 
 Click vaøo noát muoán ghi hôïp aâm vaø goõ kyù töï ñaïi dieän cho hôïp aâm 
 Nhaán Spacebar ñeå qua vò trí khaùc 

Caùch 2 
 Vaøo Chord / MIDI Input 
 Click vaøo noát muoán ghi hôïp aâm, moät hình “loã tai” seõ hieån thò 
 Ghi hôïp aâm baèng Midi Keyboard 

Caùch 3 
 Vaøo Chord / Manual Input 
 Click vaøo noát muoán ghi, xuaát hieän hoäp thoaïi Chord Definition 

 Chord Symbol : hôïp aâm xuaát hieän trong ñaây ñöôïc Finale 2000 caên cöù vaøo daáu hoùa ñaàu 
khuoâng nhaïc vaø ñöôïc xem laø baäc 1. Caùc baäc cuûa hôïp aâm khaùc ñöôïc tính töø goác naøy 

 Root Scale Tone : baäc cuûa hôïp aâm ñang hieån thò trong Chord Symbol, thay ñoåi trò soá 
trong khung naøy ñeå choïn hôïp aâm (Scale : aâm giai, Root : chuû aâm, caên aâm) 

 Click Listen 
 Click Cancel trong hoäp thoaïi Listen vöøa xuaát hieän 
 Lowercase : ghi hôïp aâm baèng chöõ thöôøng 

Choïn caùc kyù hieäu theo sau kyù töï hôïp aâm (haäu toá hôïp aâm) 
 Click Select treân doøng Chord Suffix ID 
 Choïn kyù hieäu trong cöûa soå Chord Suffix Selection 
 Click Select ñeå veà laïi hoäp thoaïi Chord Definition 
 Click Select treân doøng Chord Suffix ID laàn nöõa ñeå môû hoäp thoaïi Chord Suffix Editor ñieàu 
chænh vò trí cuûa haäu toá hôïp aâm 

 Click choïn Alternate Bass vaø nhaäp soá thích hôïp ñeå ghi cho noát Bass 
 Lowercase : ghi baèng chöõ thöôøng 
 Put Under Root : thay daáu / baèng daáu _ 
 Click Listen 
 Click Cancel trong hoäp thoaïi Listen vöøa xuaát hieän 
 Play : xaùc laäp caùch dieãn taáu hôïp aâm 
 Show Fretboard : hieån thò hôïp aâm theo daïng theá baám ñaøn Guitar 

Thay ñoåi hôïp aâm 
 Click vaøo hôïp aâm ñeå laøm xuaát hieän Handle 
 Double Click vaøo Handle treân hôïp aâm ñeå môû hoäp thoaïi Chord Definition vaø thao taùc nhö 
treân 

Ghi hôïp aâm töï ñoäng 
 Vaøo Chord choïn One-Staff Analysis (cho baûn nhaïc coù moät doøng nhaïc) hoaëc Two-Staff 
Analysis (cho baûn nhaïc coù töø 2 doøng nhaïc trôû leân) 

 Click vaøo nôi muoán ghi hôïp aâm 
 Neáu khoâng tìm ñöôïc hôïp aâm, Finale 2000 seõ ñöa ra hoäp thoaïi Unknown Chord Suffix vôùi 
caùc tuøy choïn : 
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 I’ll do it : neáu muoán töï ñaët hôïp aâm 
 Let Finale do it : Finale 2000 seõ coá gaéng taïo hôïp aâm thích hôïp nhaát  
 Cancel : huûy boû 

Choïn kieåu ghi hôïp aâm 
 Vaøo Chord / Chord Style 

Hieån thò hôïp aâm ñaõ ghi theo daïng theá baám ñaøn Guitar 
 Vaøo Chord / Show Guitar Fretboards 
Neáu khoâng muoán hieån thò thì boû choïn leänh naøy 

Ñieàu chænh khoaûng caùch töø kyù hieäu hôïp aâm ñeán khuoâng nhaïc 
 Vaøo Chord / Position Chord : ñieàu chænh cho hôïp aâm daïng chöõ 
 Vaøo Chord / Position Fretboards : ñieàu chænh cho hôïp aâm daïng theá baám ñaøn Guitar 
Beân bieân traùi cuûa khuoâng nhaïc seõ xuaát hieän moät khung chöõ nhaät ñöùng coù 4 tam giaùc duøng 
ñeå ñònh vò kyù hieäu hôïp aâm 

 Duøng Mouse keùo tam giaùc thöù nhaát (tính töø beân traùi sang) leân xuoáng ñeå ñieàu chænh 
Khi ñöôïc taêng, giaûm Tone (chuyeån cung) cuûa baûn nhaïc thì hôïp aâm trong baøi seõ töï 
ñoäng thay ñoåi theo 

Ñoåi Font chöõ cho haäu toá hôïp aâm 
 Vaøo Chord / Change Chord Suffix Fonts 

 Search Fonts : choïn Font muoán thay theá 
 Replace With : choïn Font thay theá 

Xaùc laäp söï aån / hieän cuûa Guitar Fretboard treân töøng oâ nhòp 
 Choïn oâ nhòp baèng coâng cuï 19 (Mass Mover) 
 Vaøo Mass Edit / Change / Chord Assignments 
 Boû choïn muïc Show Fretboard 

 
4. DAÁU TAÙI ÑOAÏN 

 Choïn coâng cuï soá 13 (Repeat) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp muoán ñaët, xuaát hieän hoäp thoaïi Repeat Selection 

Laäp laïi töø ñaàu baøi 
 Choïn bieåu töôïng thöù 2 treân doøng Graphic Repeats vaø Click Select 
 Trong hoäp thoaïi Backward Repeat Bar Assignment xuaát hieän, nhaäp soá oâ nhòp seõ laäp laïi 
trong Target Measure 

 Ñaùnh daáu choïn muïc Repeat Until Total Passes 
 Click OK 

Laäp laïi ñoaïn giöõa 
 Choïn bieåu töôïng thöù 1 cho ñaàu ñoaïn vaø bieåu töôïng thöù 2 cho cuoái ñoaïn 

Daáu nhaûy ñoaïn 
 Choïn bieåu töôïng thöù 4 – Click Select – xuaát hieän hoäp thoaïi Ending Repeat Bar Assignment 
 Nhaäp soá 1 vaøo khung Total Passes ñeå coù daáu nhaûy ñoaïn 1 
 Nhaäp soá oâ nhòp seõ nhaûy ñeán trong Target Measure – Click OK 
 Click Mouse vaøo daáu nhaûy ñoaïn ñeå xuaát hieän caùc Handle, duøng Mouse keùo Handle ñeå ñieàu 
chænh chieàu daøi, chieàu cao vaø di chuyeån vò trí soá 
Laøm töông töï cho ñoaïn 2 
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 Muoán laäp laïi nhieàu laàn choïn Multiple, hoäp thoaïi Multiple Total Passes for Ending xuaát hieän, 
maëc ñònh trong hoäp thoaïi naøy coù 4 oâ troáng. Thí duï muoán dieãn laïi ñoaïn nhaïc treân laàn 1, laàn 
4, laàn 6… thì nhaäp soá 1 vaøo oâ soá 1, nhaäp soá 4 vaøo oâ soá 2, nhaäp soá 6 vaøo oâ soá 3… (coù theå xaùc 
laäp ñeán 255 laàn) 

 
Ñieàu chænh caùc chæ ñònh  

 Click vaøo goùc traùi beân döôùi cuûa daáu caàn ñieàu chænh ñeå xuaát hieän Handle 
 Double Click vaøo Handle ñeå môû hoäp thoaïi Backward Repeat Bar Assignment 

Xoùa daáu taùi ñoaïn 
 Click vaøo goùc traùi beân döôùi cuûa daáu caàn ñieàu chænh ñeå xuaát hieän Handle 
 Click choïn Handle vaø nhaán Delete 

 
5. CAÙC KYÙ HIEÄU LAÄP LAÏI BAÈNG CHÖÕ 

 Choïn coâng cuï soá 13 (Repeat) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo oâ nhòp muoán ñaët, xuaát hieän hoäp thoaïi Repeat Selection 
 Choïn kyù hieäu caàn söû duïng trong khung Text Repeats vaø Click Select 
 Trong hoäp thoaïi Repeat Assignment nhaäp soá oâ nhòp muoán ñeán trong khung Target vaø OK 
Trong khung Text Repeats coù saün caùc kyù hieäu :  

 Segno : daáu  
 Coda : daáu  
 D.C. (Da Capo) Al Fine: laäp laïi töø ñaàu vaø keát thuùc giöõa baøi 
 D.C. Al Fine : laäp laïi töø ñaàu cho ñeán chöõ Fine 
 D.C. al Coda : laäp laïi töø ñaàu ñeàn daáu  
 D.S. (Dal Segno) : laäp laïi töø daáu   ôû ñaàu baøi 
 D.S. Al Fine : laäp laïi töø daáu  cho ñeán chöõ Fine 
 D. S. Al Coda : laäp laïi töø daáu  cho ñeán daáu  
 To Coda # : veà Coda 
 D.S. al # : laäp laïi  
 Fine : keát thuùc 
 Go To Measure # : ñeán oâ nhòp soá ... 

Chænh söûa caùc kyù hieäu 
Click vaøo kyù hieäu ñeå xuaát hieän Handle vaø sau ñoù Double Click vaøo Handle ñeå môû hoäp 
thoaïi Repeat Designer 
Di chuyeån kyù hieäu 
Duøng Mouse keùo caùc Handle 
Muoán taïo caùc chöõ môùi 
Click Create vaø nhaäp noäi dung vaøo khung Repeat Text (coù theå nhaäp tieáng Vieät) 

 
6. TAÙCH THANH NOÁI ÑUOÂI CAÙC NOÁT MOÙC (BEAM) 

 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette 
 Choïn oâ nhòp muoán taùch (neáu choïn toaøn baûn nhaïc thì vaøo Edit / Select All) 
 Vaøo MassEdit / Rebeam / Rebeam to Time Signature 

 Beat Duration : choïn hình noát laø moùc ñôn (löïa choïn naøy coù nghóa laø chæ noái caùc noát nhoû 
hôn noát moùc ñôn)  
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 Number of Beats : choïn soá löôïng noát moùc ñôn cho ñuû soá phaùch cuûa oâ nhòp (thí duï : nhòp 
4/4 = 8 noát, nhòp 2/4 = 4 noát) 
Neáu muoán noái theo caùch khaùc, Click Composite vaø xaùc laäp caùc thoâng soá trong cöûa soå 
Composite Time Signature 

Caùch 2 (ñoái vôùi baûn nhaïc coù nhieàu beø) 
 Vaøo MassEdit / Rebeam / Rebeam to Lyrics 
 Choïn muïc phuø hôïp trong Break Beams at Each Syllable in (taùch thanh noái taïi moãi aâm tieát 
trong …)  

 Also Break Beams at Each Beat in the Time Signature : taùch luoân caùc noát coù daáu luyeán 
 

7. SOÁ CUÛA OÂ NHÒP 
Ñaùnh soá oâ nhòp 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Vaøo Measure / Measure Numbers / Edit Regions 
Measure Numbering : caùch ñaùnh soá 

 First Measure in Region : soá cuûa oâ nhòp thöù nhaát 
 Prefix - Suffix : kyù töï tröôùc vaø sau soá cuûa oâ nhòp 
 Set Font : choïn Font 
 Style : kieåu ñaùnh soá 
 Show Measure Ranges on Multimeasure Rests : hieån thò soá oâ nhòp treân caùc oâ nhòp nghæ 
ñöôïc vieát taét 

Enclosures : xaùc laäp caùch ñoùng khung 
 Shape : choïn hình daïng ñoùng khung 
 Edit : söûa ñoåi cho hình daïng 
 Show On Every Number : ñoùng khung cho moïi soá 
 Show On Selected Numbers : chæ ñoùng khung caùc soá ñöôïc choïn 

Positioning & Display : vò trí vaø caùch hieån thò 
 Show Measure Number at … : chæ hieån thò soá cuûa oâ nhòp ôû ñaàu khuoâng nhaïc 
 Show Every … Number Measures … : caùch …. oâ nhòp ñaùnh soá moät laàn tính töø oâ nhòp thöù 
… 

 Hide First Measure Number… : khoâng hieån thò treân oâ nhòp ñaàu tieân 
 Alway Show on Top… : luoân hieån thò beân treân doøng nhaïc 
 Position : vò trí cuûa soá so vôùi doøng nhaïc 

Ñoùng khung cho soá 
 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Choïn moät hoaëc nhieàu oâ nhòp muoán ñoùng khung 
 Vaøo Measure / Measure Numbers / Add Enclosures 

Cho aån hoaëc hieån thò soá cuûa oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Choïn moät hoaëc nhieàu oâ nhòp muoán cho aån hoaëc hieån thò soá cuûa oâ nhòp 
 Vaøo Measure / Measure Numbers / Hide hoaëc Show Numbers 

Xoùa soá cuûa oâ nhòp 
 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo Handle döôùi soá cuûa oâ nhòp ñeå choïn 
 Nhaán Delete 
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Ñieàu chænh vò trí cuûa soá  
Duøng Mouse keùo Handle cuûa soá 
Traû veà maëc ñònh 

 Vaøo Measure / Measure Numbers / Reset Defaults 
 
8. BAÛN NHAÏC COÙ NHIEÀU BEØ – NHIEÀU DOØNG NHAÏC 

Theâm doøng nhaïc 
 Vaøo View / Scroll View  
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Double Click döôùi doøng nhaïc hieän höõu, moãi laàn Click ñöôïc moät doøng 
 Keùo Handle ôû ñaàu doøng nhaïc ñeå ñieàu chænh laïi khoaûng caùch 

 
Hoaëc 

  Vaøo Staff / New Staves 
  Number of Staves : soá doøng muoán theâm vaøo 
  Topline to Topline Distance : chæ ñònh khoaûng caùch giöõa hai doøng nhaïc (soá aâm : caùch 
xuoáng döôùi doøng hieän höõu) 

Xoùa doøng nhaïc 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Choïn doøng nhaïc muoán xoùa 
 Vaøo Staff / Delete Staves : xoùa doøng nhaïc nhöng coøn ñeå laïi khoaûng troáng 
 Vaøo Staff / Delete Staves And Reposition : xoùa vaø ñònh laïi vò trí 

Xaùc laäp thuoäc tính cho caùc doøng nhaïc 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Vaøo Staff / Edit Staff Attributes hoaëc Double Click vaøo doøng nhaïc, xuaát hieän hoäp thoaïi Staff 
Attributes 

 Staff Attributes for : choïn doøng nhaïc muoán ñaët thuoäc tính 
 Full Staff Name : Click Edit ñeå ñaët teân trong cöûa soå Edit Text 
 Abbr Staff Name : teân vieát taét cho nhöõng trang sau 
 Position : vò trí cuûa teân so vôùi doøng nhaïc 
Sau naøy muoán söûa teân thì nhaán Ctrl + Click vaøo Handle cuûa teân 

 First Clef : Click Select ñeå choïn khoùa trong cöûa soå Clef Selection 
 Alternate Notation : Click Select ñeå choïn caùch theå hieän noát nhaïc theo caùc kieåu sau : 
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 Staff : choïn loaïi doøng nhaïc 
Bình thöôøng laø Standard 5-lines, muoán taïo doøng nhaïc ñeå kyù aâm cho caùc boä goõ 
(Percursion) thì choïn 1-line with Short Barline 

 Options : caùc xaùc laäp khaùc cho doøng nhaïc 
♣ Break Barlines Between Staves : ngaét vaïch nhòp giöõa caùc doøng nhaïc 
♣ Break Repeat Barlines Between Staves : ngaét vaïch laäp laïi giöõa caùc doøng nhaïc 
♣ Display Rests in Empty Measures : hieån thò daáu laëng trong caùc oâ nhòp troáng 
♣ Flat Beam : caùc thanh noái ñuoâi noát ngang baèng nhau 
♣ Hide Staff : cho aån doøng nhaïc ñang choïn 
♣ Ignore Key Signatures : chuyeån doøng nhaïc ñang choïn veà cung C 

 Items to Display : xaùc laäp caùc thaønh phaàn seõ hieån thò 
Ñoåi khoùa trong baûn nhaïc 

 Choïn coâng cuï soá 4 (Clef) treân Main Tool Palette 
 Click vaøo ñaàu khuoâng nhaïc 

 Create a Clef Change at Beginning of Measure : taïo khoùa thay ñoåi taïi ñaàu oâ nhòp 
 Create a Movable Mid-measure Clef : taïo khoùa giöõa oâ nhòp vaø coù theå di chuyeån ñöôïc 
 Hide Clef : cho aån khoùa nhaïc 

Daáu noái caùc doøng nhaïc – Daáu Accolade cho Piano 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Vaøo Staff / Add Group and Bracket 
Xuaát hieän hoäp thoaïi Group Attributes 

 Group Name : Click Edit ñeå ñaët teân 
 Abbr Group Name : teân vieát taét (cho nhöõng trang sau) 
 Position : xaùc laäp khoaûng caùch töø teân ñeán doøng nhaïc 

 Aligment : gioùng haøng teân cuûa caùc doøng nhaïc : beân phaûi, beân traùi hoaëc chính giöõa 
 H (Horizontal) : theo phöông ngang 

 Soá aâm : caùch xa doøng nhaïc 
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 Soá döông : ñeán gaàn doøng nhaïc  
 V (Vertical) : theo phöông thaúng ñöùng 

 Soá aâm : xuoáng döôùi 
 Soá döông : leân treân 

Sau naøy coù theå duøng Mouse keùo Handle sau teân doøng nhaïc ñeå ñieàu chænh laïi, nhaán theâm 
phím Shift ñeå coá ñònh höôùng di chuyeån 

 Staff : choïn doøng nhaïc baét ñaàu 
 Through : choïn doøng nhaïc cuoái cuøng 
 Bracket Options : choïn kieåu vaø xaùc laäp vò trí so vôùi doøng nhaïc 
Tieáp tuïc thao taùc cho caùc nhoùm khaùc 

Cho aån / hieän doøng nhaïc 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Double Click vaøo doøng nhaïc ñeå môû hoäp thoaïi Staff Attributes 
 Choïn Hide Staff 
Doøng nhaïc khoâng hieån thò treân maøn hình nhöng Handle cuûa noù vaãn coøn, khi muoán cho 
hieån thò laïi thì Double vaøo Handle vaø boû choïn muïc Hide Staff 

Ñieàu chænh caùc thanh noái ñuoâi baèng nhau 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette, xuaát hieän menu Staff 
 Vaøo Staff / Edit Staff Attributes 
 Choïn Flat Beam 

Ñieàu chænh khoaûng caùch caùc noát nhaïc 
 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette  
 Choïn caùc oâ nhòp 
 Vaøo MassEdit / Music Spacing / Apply Note Spacing 

 
9. VIEÁT BEØ 

Hai beø coù ñuoâi ngöôïc chieàu nhau 
 Kyù aâm cho beø 1 nhö bình thöôøng 
 Click soá 2 ôû goùc döôùi beân traùi maøn hình ñeå choïn Layer 2 hoaëc vaøo View / Select Layers / 
Layer 2 

 Kyù aâm cho beø 2 vaø töông töï cho caùc beø khaùc 
Ñoåi höôùng quay cuûa ñuoâi noát 

 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette  
 Choïn oâ nhòp muoán ñoåi höôùng 
 Vaøo MassEdit / Utilities / Freeze Stems Up (Down) 
Hoaëc  

 Choïn coâng cuï soá 20 (Special Tools) treân Main Tool Palette, xuaát hieän thanh Special Tools 
Palette 

 

 
 

 Choïn bieåu töôïng soá 7 
 Click vaøo oâ nhòp muoán ñoåi, moãi noát nhaïc seõ coù 2 Handle 
 Click vaøo Handle treân ñeå taïo ñuoâi quay leân vaø Handle döôùi ñeå taïo ñuoâi quay xuoáng 
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Moät cao ñoä coù hai ñuoâi quay leân vaø quay xuoáng 
 Choïn coâng cuï soá 20 (Special Tools) treân Main Tool Palette, xuaát hieän thanh Special Tools 
Palette 

 Choïn bieåu töôïng soá 8 
 Click vaøo caùc Handle ñeå taïo theâm ñuoâi quay leân hoaëc xuoáng 

Noái caùc noát beø Traàm vôùi caùc noát beø Treân 
 Choïn coâng cuï soá 20 (Special Tools) treân Main Tool Palette 
 Choïn bieåu töôïng thöù 5 vaø Click vaøo oâ nhòp cuûa beø traàm 
 Caùc noát seõ coù 2 Handle 
 Nhaán Shift + duøng Mouse keùo Handle treân leân ñeán beø cao 
Söû duïng Special Tools Palette 

 Bieåu töôïng thöù 1 (Note Position) : dòch chuyeån noát 
 Bieåu töôïng thöù 2 (NoteHead Position) : dòch chuyeån ñaàu noát 
 Bieåu töôïng thöù 3 (Note Shape) : thay ñoåi hình daïng noát 
 Bieåu töôïng thöù 4 (Accidental Mover) : dòch chuyeån daáu hoùa baát thöôøng 
 Bieåu töôïng thöù 5 (Length Stem) : taêng, giaûm chieàu daøi ñuoâi noát (caùc noát khoâng coù noái 
ñuoâi) 

 Bieåu töôïng thöù 6 (Broken Beam) : ñoåi höôùng thanh noái ñuoâi cuûa caùc nhoùm noát coù tröôøng 
ñoä khoâng baèng nhau 

 Bieåu töôïng thöù 9 (Reverse Stem) : ñaûo ngöôïc ñuoâi noát 
 Bieåu töôïng thöù 10 (Custom Stem) : ñoåi hình daïng ñuoâi noát 
 Bieåu töôïng thöù 11 (Beam Angle) : taêng, giaûm chieàu daøi ñuoâi noát (caùc noát moùc ñaõ ñöôïc 
noái ñuoâi) 

 Bieåu töôïng thöù 12 (Beam Break) : thay ñoåi caùch noái ñuoâi cuûa caùc noát moùc 
 Bieåu töôïng thöù 13 (Beam Extension) : taêng, giaûm chieàu daøi thanh noái ñuoâi cuûa caùc noát 
moùc 

 Bieåu töôïng thöù 14 (Secondary Beam Angle) : taêng, giaûm khoaûng caùch 2 thanh noái ñuoâi 
cuûa caùc noát töø moùc ñoâi trôû leân 

 Bieåu töôïng thöù 15 (Tie) : chænh söûa daáu noái cho caùc noát ghi daïng hôïp aâm 
 Bieåu töôïng thöù 16 (Dot) : dòch chuyeån daáu chaám sau hình noát 
 Bieåu töôïng thöù 17 (Beam Width) : taêng, giaûm beà daøy thanh noái ñuoâi noát 
Khi vieát hai beø treân hai Layer khaùc nhau, ñuoâi caùc noát moùc ñöôïc noái vôùi nhau vaø 
cuøng quay veà moát höôùng thì caùc thanh noái ñuoâi seõ bò so le, duøng coâng cuï naøy ñeå ñieàu 
chænh cho thanh noái ñuoâi cuûa moät beø baèng 0 (keùo Handle leân treân) 

 Bieåu töôïng thöù 18 (Beam Stem Adjust) : ñieàu chænh ñuoâi noát (caùc noát moùc ñaõ ñöôïc noái) 
Ghi beø baèng caùc noát nhoû 

 Choïn Layer 2 
 Vaøo View / Show Active Layer Only 
 Nhaäp noát cho beø 
 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette  
 Choïn oâ nhòp muoán (vieát) chuyeån thaønh caùc noát nhoû 
 Vaøo MassEdit / Change / Note Size 

 Resize Notes to : nhaäp (trò soá) giaù trò % muoán thu nhoû 
Taïo noát nhaïc khoâng coù ñuoâi 

Cho toaøn taøi lieäu 
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 Vaøo Options / Document Dettings / Music Options 
 Nhaäp trò soá 0 (Zeùro) vaøo caùc khung Normal vaø Shortened Stem length  
Cho caùc noát ñöôïc choïn 

 Choïn coâng cuï soá 20 (Special Tool) treân thanh Main Tool Palette 
 Choïn bieåu töôïng thöù 10 (Custom Stem) 
 Double Click vaøo Handle cuûa noát muoán taïo 
 Click Create trong hoäp thoaïi Shape Selection vöøa xuaát hieän 
 Click OK trong hoäp thoaïi Shape Designer 
 Click Select 
 

10. CHUYEÅN DÒCH &TAÏO BEØ CHO DOØNG NHAÏC 
 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette  
 Choïn caùc oâ nhòp 
 Vaøo MassEdit / Transpose 

 Transpose :  
 Up : chuyeån dòch leân 
 Down : chuyeån dòch xuoáng 
 Diatonically : dòch chuyeån noát (thay ñoåi cao ñoä) 
 Chromatically : dòch chuyeån gioïng (duøng khi chuyeån cung) 

 Interval : choïn quaõng chuyeån dòch 
 Plus : taêng theâm …. baùt ñoä 
 Preserve Original Notes : duy trì caùc noát nguyeân thuûy (choïn muïc naøy neáu muoán taïo beø) 

 
11. GHI CAÙC KYÙ HIEÄU LIEÂN QUAN ÑEÁN SAÉC THAÙI BAÛN NHAÏC 

Finale 2000 cung caáp 2 coâng cuï ñeå ghi caùc kyù hieäu veà saéc thaùi : 
Expression Tool 

 Choïn coâng cuï soá 12 (Expression) treân Main Tool Palette 
 Double Click vaøo noát nhaïc muoán ghi, xuaát hieän cöûa soå Expression Selection 
 Choïn Text : neáu muoán ghi kyù hieäu baèng chöõ 
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 Choïn Shape : neáu muoán ghi kyù hieäu baèng hình 
 
 
 
 
 
 
 

 Measure - attached : gaén kyù hieäu vaøo oâ nhòp 
 Note - attached : gaén kyù hieäu vaøo noát 

 Choïn kyù hieäu thích hôïp – Click Select 
 Chæ ñònh vò trí cuûa kyù hieäu trong cöûa soå Measure Attached Expression Assignment (neáu 
tröôùc ñoù choïn Measure-attached) 

 Distance from Beginning of Measure : khoaûng caùch töø ñaàu oâ nhòp 
 Show on : 
♣ All Staves : hieån thò treân taát caû caùc doøng nhaïc 
♣ This Staff Only : chæ hieån thò treân doøng nhaïc hieän haønh 
♣ Staff List : chæ hieån thò treân nhöõng doøng nhaïc trong danh saùch 

Edit : soaïn danh saùch caùc doøng nhaïc 
 Begin Playback at : chæ ñònh caùch dieãn taáu 
♣ Beginning of Measure : töø ñaàu oâ nhòp 
♣ Position in Measure : töø moät vò trí trong oâ nhòp 

 Chæ ñònh vò trí cuûa kyù hieäu trong cöûa soå Note-attached Expression Assignment (neáu tröôùc ñoù 
choïn Note-attached) 

 Distance from  : khoaûng caùch töø … 
♣ Top note : beân treân noát 
♣ Bottom note : beân döôùi noát 
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 On Playback, Affect : choïn Layer chòu aûnh höôûng khi dieãn taáu 
 Begin Playback at : chæ ñònh caùch dieãn taáu 
♣ Assigned Note : ngay Note ñaõ chæ ñònh 
♣ Position in Measure : töø moät vò trí trong oâ nhòp 

 Click Create ñeå taïo caùc kyù hieäu môùi 
 

Taïo kyù hieäu môùi baèng chöõ  
Xuaát hieän cöûa soå Text Expression Designer 

 Nhaäp chöõ vaøo khung traéng 
 Enclose Expression : ñoùng khung cho chöõ 

 Shape : choïn hình daïng 
 Line Thickness : ñoä daøy khung 
 Height, Width : kích thöôùc 
 Opaque : môø ñuïc 
 Options  
♣ Enforce Minimum Width : chieàu roäng toái thieåu baét buoäc 
♣ Match Height and Width : chieàu roäng töông öùng vôùi chieàu cao 
♣ Fixed Enclosure Size : duøng khi coù nhieàu chöõ laëp laïi 

 Display On screen Only : chæ hieån thò treân maøn hình 
 Playback Options : thieát laäp caùc thoâng soá cho kyù hieäu khi dieãn taáu 

Taïo kyù hieäu môùi baèng hình  
Xuaát hieän cöûa soå Shape Expression Designer 

 Treân doøng Shape, Click Select 
 Choïn kyù hieäu thích hôïp trong cöûa soå Shape Selection – Click Select 
 Allow Horizoltal Stretching : cho pheùp keùo daøi theo haøng ngang 
 Display On Screen Only : chæ hieån thò treân maøn hình, khoâng in ra giaáy 
 Playback Options : thieát laäp caùc thoâng soá cho kyù hieäu khi dieãn taáu 
Neáu töø cöûa soå Shape Selection tieáp tuïc Click vaøo Create thì cöûa soå Shape Designer 
seõ xuaát hieän cho pheùp töï veõ caùc daáu hieäu 

 

 
 

Articulation Tool 
 Choïn coâng cuï soá 11 (Articulation) treân Main Tool Palette 
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 Click leân noát muoán taïo, xuaát hieän cöûa soå Articulation Selection 
 

 
 

 Choïn kyù hieäu thích hôïp 
 Click Select 
 Create : taïo kyù hieäu môùi 

Xoùa caùc kyù hieäu  
 Choïn coâng cuï töông öùng 
 Click vaøo kyù hieäu caàn xoùa ñeå xuaát hieän Handle 
 Choïn Handle 
 Nhaán Delete 

Moät soá kyù hieäu thoâng duïng 
Staccato : kyù hieäu soá 1 
Maccato : kyù hieäu soá 2 
 
 
12. DAÁU CHAÁM LÖU 

 Choïn coâng cuï soá 11 (Articulation) treân Main Tool Palette  
 Click leân noát muoán taïo, xuaát hieän cöûa soå Articulation Selection 
 Choïn kyù hieäu soá 8 
 Click Select 

 
13. DAÁU CRESCENDO / DECRESCENDO 

 Choïn coâng cuï soá 10 (Smart Shape) treân Main Tool Palette xuaát hieän menu SmartShape vaø 
thanh coâng cuï Smart Shape 

 

 
 

 Choïn bieåu töôïng thöù 3 hoaëc thöù 4  
 Vaøo SmartShape / Smart Shape Options 
 Nhaäp kích thöôùc trong oâ Opening Width 
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 Double Click treân oâ nhòp baét ñaàu + keùo Mouse ñeán oâ nhòp keát thuùc 
Thanh coâng cuï naøy coøn duøng ñeå ghi caùc kyù hieäu sau : 
Bieåu töôïng thöù 2 (Dashed Cuver) :  
Bieåu töôïng thöù 5 (Trill) :        (daáu veâ ) 
Bieåu töôïng thöù 6 (Trill Extension) : daáu löôïn soùng sau chöõ tr 
Bieåu töôïng thöù 7 (8va/8vb) : 8va 

Bieåu töôïng thöù 8 (15ma/15mb) :  15ma 
Bieåu töôïng thöù 9 (Double Ended Bracket) :  
Bieåu töôïng thöù 10 (Dashed Double Ended Bracket) :        
Bieåu töôïng thöù 11 (Bracket) :           
Bieåu töôïng thöù 12 (Dashed Bracket) :      
Bieåu töôïng thöù 13 (Lines) :         
Bieåu töôïng thöù 14 (Dash Lines) :  
Bieåu töôïng thöù 15 (Glissando) :       (daáu vuoát) 
Bieåu töôïng thöù 16 (Bend) :  
Bieåu töôïng thöù 17 (Tab Slide) : 
Bieåu töôïng thöù 18 (Custom) :  

 
14. VIEÁT TAÉT CAÙC OÂ NHÒP NGHÆ 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) 
 Choïn caùc oâ nhòp 
 Vaøo Measure / Multimeasure Rests / Create 

Taùch caùc oâ nhòp vieát taét 
 Vaøo Measure / Multimeasure Rests / Break 

Hieäu chænh 
 Vaøo Measure / Multimeasure Rests / Edit 

 
 

15. CHOÏN NHAÏC CUÏ & DIEÃN TAÁU 
Choïn nhaïc cuï 

 Vaøo Windows / Instrument List 
 Click vaøo caùc nuùt tam giaùc ñeå choïn doøng nhaïc vaø nhaïc cuï cho töøng doøng 

Dieãn taáu 
 Vaøo Windows / Playback Controls 

 Click vaøo tam giaùc beân phaûi ñeå môû roäng Playback Controls 
 Tempo : choïn nhòp ñoä dieãn taáu 
 Playing : choïn Active Document 
 Play Mode 

 Scrolling : hieån thò con nhaùy khi dieãn taáu 
 Base Key Velocity : xaùc laäp cöôøng ñoä khi dieãn taáu töø 0 ñeán 127 
 Click Play ñeå dieãn taáu 
 Playback Options : caùc xaùc laäp khaùc cho Playback Controls 

 
16. TAÏO BAÛN PHAÂN PHOÅ - TAÙCH BEØ 

 Vaøo File / Extract Parts 
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 Staves : choïn doøng nhaïc muoán taùch 
 Music Layout : chæ ñònh laïi caùch saép xeáp cho doøng nhaïc ñöôïc taùch 
 Music Spacing Options : caùc chæ ñònh khaùc veà khoaûng caùch caùc kyù hieäu trong baûn nhaïc 
 File Names : chæ ñònh caùch ñaët teân cho doøng nhaïc ñöôïc taùch 

 Gerenate Name From : Finale 2000 seõ ñaët teân cho doøng nhaïc ñöôïc taùch goàm caùc 
thaønh phaàn : 
♣ Teân baûn nhaïc 
♣ Teân doøng nhaïc 
♣ Soá thöù töï cuûa doøng nhaïc trong baûn nhaïc 
♣ Töïa ñeà cuûa baûn nhaïc caên cöù vaøo nhöõng thoâng tin trong File Info 

 Prompt For Each Name : Finale 2000 seõ ñöa ra hoäp thoaïi Save As cho ngöôøi söû duïng töï 
ñaët teân 

 Page Format : ñònh daïng laïi trang in cho beø 
 Multimeasure Rest : caùc chæ ñònh cho daáu laëng khoái (Block Rest) 
 Options : caùc chæ ñònh khaùc cho trang in 

 
17. CHEØN HÌNH AÛNH 

 Choïn coâng cuï 17 (Graphics) treân thanh Main Tools Palette, xuaát hieän menu Graphics 
 Vaøo Graphics / Place Graphics 
 Choïn taäp tin hình aûnh muoán cheøn vaø Click Open 
Taäp tin hình aûnh phaûi coù daïng thöùc .WMF, .TIFF, .EPS 

 Click Mouse vaøo vò trí muoán cheøn 
Chænh söûa hình aûnh 

 Choïn ñoái töôïng hình aûnh 
 Vaøo Graphics / Atribbutes 

 Attach to : chæ ñònh vò trí hình aûnh seõ xuaát hieän 
 Alignment and Positions : xaùc ñònh leà vaø vò trí cuûa hình trong trang giaáy 
Coù theå duøng Mouse keùo hình ñeán vò trí mong muoán 

 Scale : chænh söûa kích thöôùc 
 

18. XUAÁT BAÛN NHAÏC THAØNH FILE HÌNH AÛNH 
 Choïn cheá ñoä hieån thò Page View 
 Vaøo Graphics / Export Pages 

 Type : choïn daïng thöùc taäp tin xuaát ra 
 Pages : choïn soá trang 
 File Names : choïn caùch thöùc ñaët teân 
 TIFF Resolution : choïn ñoä phaân giaûi cho hình sau khi xuaát 

 
19. MENU PLUG-INS 

Menu Plug-Ins : laø nhöõng chöông trình nhoû ñöôïc thieát keá saün duøng ñeå hoã trôï cho vieäc laøm 
phong phuù theâm caùc kyù hieäu nhaïc trong Finale 2000 

 
20. MENU MIDI 

 MIDI Setup : caùc caøi ñaët cho thieát bò thu – phaùt aâm thanh 
 MIDI Thru : caùc thieát laäp khi thu – phaùt aâm thanh baèng MIDI Keyboard 
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 Import MIDI File Options : caùc xaùc laäp khi môû moät taäp tin *.MID 
 Export MIDI File Options : xaùc laäp khi löu taäp tin vôùi daïng thöùc *.MID 

 
21. TAÏO DOØNG TABLATURE 

Tablature laø moät baûn phím chaïy doïc theo doøng nhaïc chính töôïng tröng cho baûn phím cuûa 
caùc loaïi ñaøn daây 

 Choïn moät oâ nhòp baèng coâng cuï soá 19 (Mass Mover) 
 Vaøo Plug-ins / Automatic Tablature 
 Trong hoäp thoaïi Automatic Tablature coù theå choïn loaïi Tablature cho caùc nhaïc cuï :  

 Guitar : 6 daây (String) 
 Bass : 4 daây 
 Tenore Banjo : 4 daây 
 Mandolin : 4 daây 
 Lute : 6 giaây 
 Custom : choïn loaïi Tablature khoâng coù trong danh saùch treân, thí duï Banjo : 5 daây. Coù theå 
choïn ñöôïc 12 daây 

 
 

Soá 0 chæ daây buoâng (Open String) 
Caùc soá 1, 2, 3… chæ thöù töï soá ngaên phím treân ñaøn tính töø caàn ñaøn 
Tìm vò trí cuûa moät noát treân daây khaùc 

 Choïn oâ nhòp baèng coâng cuï soá 19 (Mass Mover) 
 Vaøo Plug-ins / Automatic Tablature 
 Trong hoäp thoaïi Automatic Tablature nhaäp soá ngaên phím vaøo khung Low Fret (ngaên 
phím thaáp nhaát) 

 
22. TAÏO DAÁU SLASH (Daáu vaïch nghieâng) 

 Choïn oâ nhòp muoán taïo baèng coâng cuï soá 1 (Staff) treân thanh Main Tool Palette 
 Vaøo Staff / Apply Staff Styles 
 Trong hoäp thoaïi Apply Staff Style choïn Rhythmic hoaëc Slash Notation 

 
 

KYÙ AÂM CHO TROÁNG 
 

 
1. CHOÏN KHOÙA CHO TROÁNG 

 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette 
 Double Click vaøo khuoâng nhaïc, xuaát hieän cöûa soå Staff Attributes 
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 Click Select trong muïc First Clef 
 Choïn bieåu töôïng thöù nhaát treân haøng thöù hai 

 
2. XOÙA HOÙA BIEÅU 

 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette 
 Double Click vaøo khuoâng nhaïc, xuaát hieän cöûa soå Staff Attributes 
 Trong cöûa soå Staff Attributes choïn Transposition vaø Click Select 
 Trong khung Key Alter : 

 Boû 1 daáu giaùng : nhaäp soá 1 
 Boû 2 daáu giaùng : nhaäp soá 2 

…. 
 Boû 1 daáu thaêng : nhaäp soá - 1 
 Boû 2 daáu thaêng : nhaäp soá – 2 

….. 
 

3. KYÙ HIEÄU DAØNH CHO TROÁNG 
 Cymbal vaø Hi-hat duøng tay (chuõm choïe – Charleston) : ñaàu noát laø daáu nhaân, ñaët treân ñöôøng 
keû thöù 5 

 
 

 
 
 

 Hi-hat duøng chaân : ñaàu noát laø daáu nhaân, ñaët döôùi ñöôøng keû thöù 1 
 

 
 

 Caisse-claire (Troáng Daây - Snare Drum) : ñaáu noát bình thöôøng, ñaët ôû khe thöù 3, ñuoâi quay 
leân 

 

 
 

 Grosse-caisse (Bass Drum) : ñaáu noát bình thöôøng, ñaët ôû khe thöù 1, ñuoâi quay xuoáng 
 

 
 

 Tom Toms Drum (Troáng Tum) : caùc khe coøn laïi 
 
4. THAY ÑOÅI ÑAÀU HÌNH NOÁT 

Caùch 1  
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 Sau khi nhaäp noát nhaïc bình thöôøng 
 Choïn coâng cuï soá 19 (Mass Mover) treân Main Tool Palette 
 Click choïn khuoâng nhaïc 
 Vaøo MassEdit / Change / Noteheads, xuaát hieän cöûa soå Change Noteheads 

 Trong khung Find choïn All Noteheads 
 Trong khung Change to choïn Selected Noteheads 
 Click Select, xuaát hieän cöûa soå Symbol Selection 
 Choïn ñaàu noát thích hôïp (ñaàu noát daáu nhaân soá 192) vaø Click Select 

Caùch 2 : duøng tröôùc hoaëc sau khi nhaäp noát 
 Choïn coâng cuï soá1 (Staff) treân Main Tool Palette 
 Double Click vaøo khuoâng nhaïc, xuaát hieän cöûa soå Staff Attributes 
 Trong khung Notation Style choïn Note Shapes  
 Click Select, xuaát hieän cöûa soå Note Shapes 

 Replace : choïn loaïi ñaàu noát muoán thay theá 
 Double Whole : ñaàu noát vuoâng 
 Whole : ñaàu noát troøn 
 Half : ñaàu noát traéng 
 Quarter : töø noát ñen trôû xuoáng 

 Noteheads on Scale Degree : choïn cao ñoä coù noát muoán thay ñoåi 
Soá 1 : Ñoâ 
Soá 2 : Reâ 
…… 
soá 7 : Si 

 With this Symbol : Click Select vaø choïn ñaàu noát thay theá trong cöûa soå Symbol Selection 
Caùch 3 : chuyeån ñaàu noát veà bình thöôøng 

 Choïn coâng cuï soá 20 (Special Tools) treân Main Tool Palette 
 Choïn bieåu töôïng thöù 3 
 Click vaøo khuoâng nhaïc, moãi ñaàu noát seõ coù moät Handle 
 Choïn caùc Handle vaø Double Click vaøo moät Handle, cöûa soå Symbol Selection seõ xuaát hieän 
 Choïn laïi ñaàu noát – Click Select – OK 

 
BAÛN ÑOÀ HÌNH NOÁT & VÒ TRÍ KYÙ AÂM CHO TROÁNG 
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TRÌNH BAØY & IN 
 
1. DAØN TRANG 

 Choïn coâng cuï 22 (Page Layout) treân Main Tool Palette 
 Treân thanh menu seõ xuaát hieän menu Page Layout, ñoàng thôøi treân trang giaáy seõ xuaát hieän 
caùc Handle cuûa leà trang (treân, döôùi, phaûi, traùi) vaø moãi doøng nhaïc coù 2 Handle ôû goùc treân 
beân traùi vaø goùc döôùi beân phaûi 
Coù theå duøng Mouse keùo caùc Handle naøy ñeå ñieàu chænh kích thöôùc leà trang vaø vò trí caùc 
doøng nhaïc 

Choïn khoå giaáy 
 Vaøo Page Layout / Page Size 

 Choïn caùc khoå giaáy coù saün hoaëc khai baùo kích thöôùc tôø giaáy trong oâ Width vaø Height 
 Choïn höôùng giaáy ñöùng (Portrait) hay naèm ngang (Landscape) 
 Chæ ñònh caùc löïa choïn treân seõ ñöôïc aùp duïng cho :  
♣ Trang soá maáy : Page xx only 
♣ Taát caû caùc trang : All Pages 
♣ Trang beân traùi : Left Pages 
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♣ Trang beân phaûi : Right Pages 
♣ Töø trang …. ñeán trang ….. : Page Range, ghi soá trang trong khung From vaø Thru 

Xaùc laäp leà 
 Vaøo Page Layout / Page Margins / Edit Margins 

 Top, Bottom, Left vaø Right : nhaäp kích thöôùc chöøa leà 
LÖU YÙ : caùc trò soá cuûa Top vaø Right phaûi nhaäp soá aâm 

 Page … only : chæ aùp duïng cho trang thöù … 
 All Pages : aùp duïng cho taát caû caùc trang 
 Left (Right) Only : chæ aùp duïng cho trang beân traùi (hoaëc phaûi) 
 Page Range : aùp duïng cho caùc trang töø… ñeán …. 

Cheøn theâm trang traéng 
 Vaøo Page Layout / Insert Blank Pages, xuaát hieän cöûa soå Insert Blank Pages 

 Insert … Blank Page(s) : nhaäp soá trang muoán cheøn 
 Before Page… : cheøn vaøo tröôùc trang soá … 
 After Page… : cheøn vaøo sau trang soá … 
 At End of Document : cheøn vaøo sau trang cuoái cuøng 

Xoùa trang traéng 
 Vaøo Page Layout / Delete Blank Pages, xuaát hieän cöûa soå Delete Blank Pages 

 From Page ... Through… : töø trang…. ñeán trang…. 
 From Page … Through End of Piece : töø trang…. ñeán heát 

Trôû veà caùc maëc ñònh cuûa chöông trình  (huûy boû caùc ñieàu chænh cuûa ngöôøi söû duïng) 
 Vaøo Page Layout / Redefine Pages 
 Choïn moät trong caùc muïc sau : 

 Current page : trang hieän haønh 
 All Pages : taát caû caùc trang 
 Left Pages : caùc trang beân traùi 
 Right Pages : caùc trang beân phaûi 
 Select Pages : caùc trang ñöôïc choïn, seõ xuaát hieän hoäp thoaïi Redefined Select Page 
♣ Page Range : choïn caùc trang 
♣ Include Page : bao goàm 

 Click OK trong hoäp thoaïi Redefine Pages 
 

Traùnh xung ñoät vôùi leà 
 Vaøo Page Layout / Avoid Margin Collision : leänh naøy khoâng cho pheùp ñieàu chænh khuoâng 
nhaïc vöôït quaù leà trang ñaõ quy ñònh 

 
2. ÑIEÀU CHÆNH SOÁ OÂ NHÒP TRONG MOÄT DOØNG NHAÏC 

Caùch 1 
 Choïn coâng cuï 22 (Page Layout) treân Main Tool Palette 
 Vaøo Page Layout / Group Measures  
 Nhaäp soá oâ nhòp trong hoäp thoaïi Mass Measures Grouping 

Caùch 2 
 Vaøo View / Page View 
 Choïn coâng cuï 19 (Mass Mover) treân thanh Main Tool Palette, seõ xuaát hieän menu MassEdit 
 Choïn caùc oâ nhòp 



Ninh Doaõn Huøng 

 

   
 

52

 Duøng caùc phím muõi teân 
 Nhaán  phím  muõi teân  : di chuyeån leân doøng nhaïc treân 
 Nhaán  phím  muõi teân  : di chuyeån xuoáng doøng nhaïc döôùi 

Caùch 3  
 Vaøo / MassEdit / Fit Music     Ctrl + M 

 Choïn caùc oâ nhòp 
 Measure Per System : soá oâ nhòp cho moãi doøng nhaïc 

  Fit Selected Measure in to… : xeáp caùc oâ nhòp ñaõ choïn vaøo moät doøng 
 

3. ÑIEÀU CHÆNH KHOAÛNG CAÙCH CAÙC DOØNG NHAÏC 
 Caùc doøng nhaïc caùch ñeàu nhau 

 Cho baûn nhaïc hieån thò ôû cheá ñoä Page View 
 Choïn coâng cuï soá 1 (Staff) treân Main Tool Palette 
 Treân thanh Menu seõ xuaát hieän Menu Staff vaø beân traùi moãi khuoâng nhaïc coù moät Handle treân 
ñöôøng keû thöù 5 

 Duøng Mouse keùo Handle xuoáng döôùi ñeå taêng vaø keùo leân treân ñeå giaûm khoaûng caùch 
Caùc doøng nhaïc caùch khoâng ñeàu nhau 

 Choïn coâng cuï soá 22 (PageLayout) treân Main Tool Palette 
 Moãi doøng nhaïc seõ coù 2 Handle : duøng Mouse keùo Handle goùc treân beân traùi ñeå taêng vaø 
Handle goùc döôùi beân phaûi ñeå giaûm khoaûng caùch vôùi doøng nhaïc beân döôùi 
Sau khi ñieàu chænh neáu thaáy khuoâng nhaïc vöôït quaù khoå giaáy thì vaøo Edit / Update 
Layout 

 
4. ÑIEÀU CHÆNH CHIEÀU ROÄNG OÂ NHÒP 

 Choïn coâng cuï soá 5 (Measure) treân Main Tool Palette 
 Treân vaïch nhòp seõ coù 2 Handle 
 Duøng Mouse keùo Handle treân ñeå ñieàu chænh 

5. ÑIEÀU CHÆNH CAÙC KÍCH THÖÔÙC KHAÙC 
 Choïn coâng cuï soá 21 (Resize) treân Main Tool Palette 
 Cho baûn nhaïc hieån thò ôû cheá ñoä Page View 

 Hình noát hoaëc ñaàu noát : Click vaøo noát nhaïc (ñaàu noát), nhaäp trò soá vaøo hoäp thoaïi Resize 
Notes (Notehead) 
Phuïc hoài laïi kích thöôùc cuûa noát vaø ñaàu noát  
♣ Choïn noát muoán phuïc hoài baèng coâng cuï Mass Mover 
♣ Vaøo Mass Edit / Clear Items 
♣ Choïn caùc muïc : Only Selected Items vaø Entries 
♣ Trong hoäp thoaïi xuaát hieän choïn Notehead and Percentage Alterations 
♣ Click OK 2 laàn 

 Doøng nhaïc : Click vaøo doøng nhaïc, nhaäp trò soá vaøo hoäp thoaïi Resize Staff 
 Khoaûng caùch caùc doøng nhaïc : Click vaøo khoaûng troáng giöõa hai doøng nhaïc, nhaäp trò soá vaøo 
hoäp thoaïi Resize Staff System 

 Trang in : Click vaøo khoaûng troáng baát kyø treân trang, nhaäp trò soá vaøo hoäp thoaïi Resize 
Page 

 Sau ñoù vaøo Edit / Update Layout 
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6. IN 
 Vaøo File / Print 

 Setup : choïn maùy in, khoå giaáy, höôùng giaáy 
 Print Range : choïn vuøng in 
 Print Quality : vôùi maùy in Laser neân choïn töø 300 dpi trôû leân 
 Copies : soá baûn in 
 Print to File : in ra thaønh taäp tin treân ñóa (khoâng in ra giaáy) 
 Left and Right Pages : in caû trang beân traùi vaø trang beân phaûi 
 Left (Right) Pages Only : chæ in nhöõng trang beân traùi (phaûi) 
 1 - up : in moät trang treân moät tôø giaáy 
 2 - up : in hai trang treân moät tôø giaáy 
 4 - up : in boán trang treân moät tôø giaáy 
 Ignore Printer Margin for N-up Printer : khi in nhieàu trang treân moät tôø giaáy phaûi choïn 
muïc naøy 

 Reverse Order : in ngöôïc töø trang cuoái cuøng ñeán trang ñaàu tieân 
 Print Display Colors : in caùc maøu hieån thò treân maøn hình, neáu khoâng coù maùy in maøu tuøy 
choïn naøy seõ cho in caùc maøu thaønh maøu xaùm treân maùy in ñen traéng 

Khi vieát nhaïc choïn loaïi maùy in naøo thì khi in cuõng phaûi in ñuùng treân loaïi maùy in ñoù 
 

7. IN BAÛN PHAÂN PHOÅ – TAÙCH BEØ  
 Vaøo File / Print Parts 
 Finale 2000 seõ töï ñoäng in toaøn boä caùc trang cuûa baûn nhaïc theo töøng doøng nhaïc 

 
 

 
 
 


